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РОССИЙСКАЯ  ФЕДЕРАЦИЯ

Тверская область
ТЕРРИТОРИАЛЬНАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ 
Жарковского района
Выборы депутатов представительных органов Жарковского района 

РАБОЧИЙ БЛОКНОТ
ЧЛЕНА УЧАСТКОВОЙ ИЗБИРАТЕЛЬНОЙ КОМИССИИ (РМИК)
избирательный участок № ____

адрес местонахождения: ____________________________________

__________________________________________________________

__________________________________________________________

(город, район, иной населенный пункт, улица, номер дома)

телефон _______________

Часть 1. Организационно-правовые основы выборов в органы местного самоуправления поселенческого уровня на территории муниципального образования Жарковский  район
1.1. Законодательная база выборов
Законодательная база выборов в органы местного самоуправления в Российской Федерации представляет собой совокупность нормативно-правовых актов различного уровня регулирующих соответствующие институты демократического общества. Основы местных выборов, как и в целом системы свободных выборов в органы власти различного уровня, определены в Конституции Российской Федерации - высшем законе государства. Положения Конституции РФ находят в дальнейшем своё расширительное толкование в ряде законодательных актов федерального и регионального законодательства, основными из которых можно назвать:

- Федеральный закон от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 12 июня 2002 г. № 67-ФЗ «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации»;

Следует отметить, что положения касающиеся порядка проведения выборов депутатов представительных органов и глав муниципальных образований поселений содержатся в Уставах соответствующих поселений.

Немаловажную роль в регулировании избирательного процесса, в частности, вопросов непосредственно касающихся деятельности участковых избирательных комиссий, играют нормативные акты избирательных комиссий, в соответствии с пунктом 13 статьи 20 Федерального закона «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации»: «Решения и акты избирательных комиссий, комиссий референдума, принятые в пределах их компетенции, обязательны для федеральных органов исполнительной власти, органов исполнительной власти субъектов Российской Федерации, государственных учреждений, органов местного самоуправления, кандидатов, зарегистрированных кандидатов, избирательных объединений, общественных объединений, организаций, должностных лиц, избирателей и участников референдума».

Таким образом, при проведении выборов депутатов представительных органов и глав поселений входящих в состав муниципального образования Жарковский район, членам участковых избирательных комиссий помимо вышеперечисленных правовых актов, регулирующих вопросы избирательного законодательства необходимо руководствоваться актами Центральной избирательной комиссии Российской Федерации, избирательной комиссии Тверской области и территориальной избирательной комиссии Жарковского района. 

Под муниципальными выборами на уровне поселений входящих в состав муниципального образования Жарковский район понимаются выборы депутатов представительных органов поселений - их Советов. 
1.2. Система, компетенция и правовой статус избирательных комиссий

Проведение выборов в органы местного самоуправления поселенческого уровня муниципального образования Жарковский район обеспечивают территориальная избирательная комиссия Жарковского района (далее – ТИК), являющаяся комиссией организующей выборы и соответственно осуществляющая полномочия муниципальных избирательных комиссий, на основании делегирования ей соответствующих полномочий поселениями, а также участковые избирательные комиссии. 
Правовой статус избирательных комиссий действующих на территории муниципального образования Жарковский район и соответственно входящих в него муниципальных образований поселенческого уровня определены Федеральным законом от 12 июня 2002 г. № 67-ФЗ «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации» (далее - Федеральный закон) и Избирательным кодексом Тверской области (далее – Кодекс) 
Избирательные комиссии, обеспечивающие проведение выборов образуют систему способную функционировать в независимом режиме, что в первую очередь связано с непосредственным финансированием выборов за счет средств местного бюджета, а также установлением определенных обязанностей для органов местного самоуправления по обеспечению избирательных комиссий материально-техническими ресурсами.

Действующее законодательство предполагает тесное взаимодействие избирательных комиссий с органами местного самоуправления и их должностными лицами при решении целого ряда вопросов организации избирательного процесса, в первую очередь это конечно касается ТИК, как комиссии организующей выборы.
Необходимо знать и иметь в виду, что правоохранительными органами на безвозмездной основе обеспечивается охрана помещений избирательных комиссий, помещений для голосования, сопровождение и охрана транспортных средств, перевозящих избирательные документы.
С целью подготовки и проведения в рамках установленных действующим законодательством выборов в органы местного самоуправления участковая избирательная комиссия осуществляет следующие полномочия: 

а) информирует население об адресе и о номере телефона участковой избирательной комиссии, времени ее работы;

б) уточняет список избирателей, проводит ознакомление избирателей со списком избирателей, рассматривает заявления об ошибках и о неточностях в данном списке и решает вопросы о внесении в него соответствующих изменений;

в) обеспечивает подготовку помещений для голосования, ящиков для голосования и другого оборудования;

г) обеспечивает информирование избирателей о зарегистрированных кандидатах на основании сведений, полученных от территориальной избирательной комиссии Жарковского района
д) контролирует соблюдение на территории избирательного участка правил проведения предвыборной агитации;

е) оповещает население о дне, времени и месте голосования;

ж) организует на избирательном участке голосование в день голосования, а также досрочное голосование;
з) определяет необходимое количество переносных ящиков для проведения голосования вне помещения для голосования;
и) проводит подсчет голосов, устанавливает итоги голосования на избирательном участке, составляет протокол об итогах голосования, выдает заверенные копии протокола об итогах голосования лицам, осуществлявшим наблюдение за ходом голосования, передает протоколы об итогах голосования в территориальную избирательную комиссию Жарковского района
к) в пределах своих полномочий рассматривает жалобы (заявления) на нарушения законодательства о выборах и принимает по жалобам (заявлениям) мотивированные решения;

л) обеспечивает хранение и передачу документов, связанных с подготовкой и проведением выборов, в соответствии с утвержденным территориальной избирательной комиссией Жарковского района  порядком;
м) осуществляет иные полномочия в соответствии с законом.

Часть 2. Организация деятельности избирательных комиссий

Участковая избирательная комиссия (далее - УИК) - одно из главнейших звеньев организации подготовки и проведения выборов, деятельность которого осуществляется в рамках соответствующей компетенции на основе коллегиальности принятия решений.

2.1. Статус члена УИК
Формирование участковой комиссии осуществляется ТИК на основе предложений политических партий, выдвинувших списки кандидатов, допущенные к распределению депутатских мандатов в Государственной Думе Федерального Собрания Российской Федерации, Законодательном Собрании Тверской области, иных общественных объединений, а также предложений представительного органа муниципального образования, собраний избирателей по месту жительства, работы, службы, учебы. 
Территориальная избирательная комиссия обязана назначить не менее одной второй от общего числа членов участковой комиссии на основе поступивших предложений:

а) политических партий, выдвинувших федеральные списки кандидатов, допущенные к распределению депутатских мандатов в Государственной Думе Федерального Собрания Российской Федерации;

б) политических партий, выдвинувших списки кандидатов, допущенные к распределению депутатских мандатов в законодательном (представительном) органе государственной власти субъекта Российской Федерации;

в) избирательных объединений, выдвинувших списки кандидатов, допущенные к распределению депутатских мандатов в представительном органе муниципального образования.

Член комиссии с правом решающего голоса и член комиссии с правом совещательного голоса:
1)  заблаговременно извещаются о заседаниях УИК;
2)  вправе выступать на заседании УИК, вносить предложения по вопросам, отнесенным к компетенции комиссии, и требовать проведения по данным вопросам голосования;
3)  вправе задавать другим участникам заседания УИК вопросы в соответствии с повесткой дня и полу​чать на них ответы по существу;
4)  вправе знакомиться с документами и материалами (в том числе со списком избирателей, избира​тельными бюллетенями), непосредственно связанными с выборами, включая документы и материалы, нахо​дящиеся на машиночитаемых носителях УИК, и получать копии этих документов и материалов (за исключе​нием бюллетеней, списка избирателей, иных документов и материалов, со​держащих конфиденциальную информацию, отнесенную к таковой в порядке, установленном законом), требовать заверения указанных копий;
5)  вправе удостовериться в правильности подсчета по списку избирателей числа лиц, принявших учас​тие в голосовании, в правильности сортировки избирательных бюллетеней;
6)  вправе обжаловать действия (бездействие) УИК в территориальную избирательную комиссию Жарковского района или в суд.
Член УИК с правом решающего голоса до окончания срока своих полномочий, член избирательной ко​миссии с правом совещательного голоса - в период избирательной кампании не могут быть уволены с рабо​ты по инициативе работодателя или без их согласия переведены на другую работу.
Членами комиссий с правом решающего голоса не могут быть:
а) лица, не имеющие гражданства Российской Федерации, а также граждане Российской Федерации, имеющие гражданство иностранного государства либо вид на жительство или иной документ, подтверждающий право на постоянное проживание гражданина Российской Федерации на территории иностранного государства;
б) граждане Российской Федерации, признанные решением суда, вступившим в законную силу, неде​еспособными, ограниченно дееспособными;

в) граждане Российской Федерации, не достигшие возраста 18 лет;
г) депутаты законодательных (представительных) органов государственной власти, органов местного самоуправления;

д) выборные должностные лица, а также высшие должностные лица субъектов Российской Федерации (руководители высших исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации), главы местных администраций;

е) судьи, прокуроры;

ж) на выборах депутатов представительных органов и глав муниципальных образований - кандидаты, уполномоченные представители и доверенные лица кандидатов;

3) на выборах депутатов представительных органов и глав муниципальных образований - члены комиссий с правом совещательного голоса;

и) на выборах депутатов представительных органов и глав муниципальных образований - супруги и близкие родственники кандидатов, близкие родственники супругов кандидатов;

к) лица, которые находятся в непосредственном подчинении у кандидатов;

л) лица, выведенные из состава комиссий по решению суда, а также лица, утратившие свои полномочия членов комиссий с правом решающего голоса в результате расформирования комиссии (за исключением лиц, в отношении которых судом было установлено отсутствие вины за допущенные комиссией нарушения), - в течение пяти лет со дня вступления в законную силу соответствующего решения суда;

м) лица, имеющие неснятую и непогашенную судимость, а также лица, подвергнутые в судебном порядке административному наказанию за нарушение законодательства о выборах и референдумах, - в течение одного года со дня вступления в законную силу решения (постановления) суда о назначении административного наказания.

Под непосредственным подчинением понимаются служебные отношения между руководителем и подчиненным, при которых руководитель обладает в отношении подчиненного властно-распорядительными полномочиями, то есть имеет право приема на работу и увольнения подчиненного или в пределах должностных полномочий вправе отдавать ему приказы, распоряжения и указания, обязательные для исполнения, поощрять и применять дисциплинарные взыскания.

Членам УИК с правом решающего голоса выдаются удостоверения по форме, установленной территориальной избирательной комиссией.

Кандидат со дня представления в территориальную избирательную комиссию документов для регистрации кандидата, вправе назначить одного члена этой избирательной комиссии с правом совещательного голоса, а в случае регистрации кандидата, - по одному члену избирательной комиссии с правом совещательного голоса в каждую участковую избирательную комиссию. Избирательное объединение, выдвинувшее зарегистрированного кандидата (зарегистрированных кандидатов) по одномандатному (многомандатному) избирательному округу, вправе назначить не более одного члена избирательной комиссии с правом совещательного голоса. 

Членами комиссий с правом совещательного голоса не могут быть назначены лица, указанные в подпунктах «а» - «ж» раздела 2.1 настоящей части.

Член комиссии с правом совещательного голоса обладает равными правами с членом комиссии с правом решающего голоса по вопросам подготовки и проведения выборов, за исключением права:

а) выдавать и подписывать бюллетени;

б) участвовать в сортировке, подсчете и погашении бюллетеней;

в) составлять протокол об итогах голосования, о результатах выборов;

г) участвовать в голосовании при принятии решения по вопросу, отнесенному к компетенции соответствующей комиссии, и подписывать решения комиссии;

д) составлять протоколы об административных правонарушениях.

Настоящее ограничения не могут служить основанием для отказа члену комиссии с правом совещательного голоса присутствовать при совершении указанных в настоящем пункте действий.
2.2.  Задачи и функции председателя, заместителя председателя и 
секретаря УИК
Председатель участковой комиссии назначается на должность из числа ее членов с правом решающего голоса и освобождается от должности непосредственно территориальной избирательной комиссиями.

Заместитель председателя и секретарь комиссии избираются тайным голосованием на ее первом заседании из числа членов комиссии с правом решающего голоса.

Председатель УИК:

· созывает заседания комиссии и председательствует на них;

· распределяет между членами комиссии обязанности для организации работы по исполнению ее полномочий и по принимаемым решениям;

· обеспечивает информирование вышестоящей избирательной комиссии о времени проведения за​седания комиссии;

· представляет избирательную комиссию в отношениях с государственными органами, должностны​ми лицами, избирательными объединениями, органами местного самоуправления, избирателями, а также в судебных органах;

· распоряжается средствами, выделенными из местного бюджета на подготовку и проведение выборов, и несет ответственность за соответствие финансовых документов решениям избирательной комис​сии по финансовым вопросам и за представление в ТИК отчетов о расходовании средств, с приложением пер​вичных учетных документов в сроки, установленные законодательством о выборах;

· подписывает решения и протоколы заседаний избирательной комиссии, дает поручения заместите​лю председателя, секретарю и членам комиссии;

· заключает договоры с юридическими и физическими лицами на выполнение работ и оказание услуг, связанных с проведением выборов.

Заместитель председателя УИК:

- оказывает содействие в осуществлении председателем комиссии возложенных на него полномочий, выполняет его поручения, а в отсутствие председателя комиссии выполняет его функции.

Секретарь УИК:
· обеспечивает организационно-техническое и документационное обеспечение заседаний комиссии;
· организует планирование деятельности комиссии, контролирует ход выполнения плана работы;
· оформляет принятые решения, протоколы заседаний комиссии и другие документы;
· организует ведение делопроизводства, регистрирует все поступающие и исходящие документы;
· заблаговременно извещает о заседании комиссии членов комиссии и других лиц, определенных за​конодательством;

· обеспечивает сохранность документов и их передачу в архив;
· подписывает решения и протоколы заседаний комиссии;
· выполняет поручения председателя комиссии.
В случае досрочного освобождения от должности председателя избирательной комиссии его обязан​ности до назначения нового председателя по решению комиссии исполняет заместитель председателя.
В случае досрочного освобождения от должностей заместителя председателя или секретаря комис​сии их обязанности решением комиссии могут быть возложены на других членов комиссии с правом решаю​щего голоса до избрания в установленном порядке нового заместителя председателя или секретаря комиссии.
2.3. Наблюдатель и его права
Наблюдателей вправе назначить каждый из зарегистрированных кандидатов.

Наблюдателями не могут быть выборные должностные лица, депутаты, высшие должностные лица субъектов Российской Федерации (руководители высших исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации), главы местных администраций, лица, находящиеся в их непосредствен​ном подчинении, судьи, прокуроры, члены избирательных комиссий с правом решающего голоса.
Полномочия наблюдателя должны быть удостоверены в письменной форме в направлении, выданном кандидатом. В направлении указываются фамилия, имя и отчество наблюдателя, адрес его места жительства, номер избирательного участка, наименование избирательной комиссии, в кото​рую он направляется, а также делается запись об отсутствии вышеизложенных ограничений. Указание каких-либо дополнительных сведений о наблюдателе не требуется. Направление действительно при предъявлении паспорта или документа, заменяющего паспорт гражданина. Предварительное уведомление УИК о направлении наблюдателя не требуется.
Направление может быть предъявлено в УИК с момента начала ее работы в день голосования, в том числе и при проведении досрочного голосования и до окончания работы по составлению протокола об ито​гах голосования, в том числе о результатах повторного подсчета голосов избирателей.
Зарегистрированный кандидат может назначить в каждую УИК, сформированную на территории избирательного округа, по которому он баллотируется, несколько наблюдателей, которые имеют право поочередно осуществлять наблюдение в помещении для голосования. Не допускается одновременное осу​ществление полномочий наблюдателя в помещении избирательной комиссии, помещении для голосования двумя и более наблюдателями, представляющими интересы одного кандидата.
Наблюдатель вправе:
- знакомиться со списком избирателей, реестром заявлений (обращений) о голосовании вне помещения для голосования;
- находиться в помещении для голосования соответствующего избирательного участка в день голо​сования, в дни досрочного голосования в любое время в период до окончания работы по составлению про​токола об итогах голосования, в том числе о результатах повторного подсчета голосов избирателей, произ​водить фото- и видеосъемку, не допуская нарушений тайны голосования избирателей;
- наблюдать за выдачей избирательных бюллетеней избирателям;
- присутствовать при голосовании вне помещения для голосования;
- наблюдать за подсчетом числа избирателей, внесенных в список избирателей, избирательных бюл​летеней, выданных избирателям, погашенных избирательных бюллетеней;
- наблюдать за подсчетом голосов избирателей на расстоянии и в условиях, которые обеспечивали бы ему возможность, видеть содержащиеся в избирательных бюллетенях отметки избирателей;
- визуально знакомиться при подсчете голосов избирателей с любым заполненным или незаполнен​ным избирательным бюллетенем, а также наблюдать за составлением избирательной комиссией протокола об итогах голосования и иных документов в период до окончания работы по составлению протокола об итогах голосования, в том числе и с использованием компьютера, а также о результатах повторного подсчета го​лосов избирателей;
- обращаться с предложениями и замечаниями по вопросам организации голосования к председате​лю УИК, а в случае его отсутствия к лицу, его замещающему;
- знакомиться с протоколом избирательной комиссии, в которую он направлен, и с документами, приложенными к протоколу об итогах голосования, получать от соответствующей избирательной комиссии заверенную копию указанного протокола;
- обжаловать решения и действия (бездействие) избирательной комиссии, в которую он направлен, в непосредственно в территориальную избирательную комиссию или в суд;
- присутствовать при повторном подсчете голосов избирателей;
- носить нагрудный знак.
В соответствии с нормами Федерального закона наблюдатель не вправе:
- выдавать избирателям избирательные бюллетени;
- расписываться за избирателя, в том числе по его просьбе, в получении избирательного бюллетеня;
- заполнять за избирателя, в том числе по его просьбе, избирательный бюллетень;
- совершать действия, нарушающие тайну голосования;
- принимать непосредственное участие в подсчете избирательных бюллетеней, проводимом члена​ми избирательной комиссии с правом решающего голоса;
- совершать действия, препятствующие работе избирательной комиссии;
- проводить предвыборную агитацию среди избирателей;
- участвовать в принятии решений избирательной комиссией.
Председателем УИК может быть сделано замечание наблюдателю о нарушении им избирательного законодательства, и в случае неоднократных нарушений наблюдателем избирательного законодательства он может быть удален из помещения для голосования.

Решение об этом принимается УИК простым большинством голосов от числа присутствующих членов с правом решающего голоса и оформляется в письменном виде.

Правоохранительные органы обеспечивают удаление наблюдателя из помещения для голосования и прини​мают меры по привлечению его к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2.4. Первое заседание УИК (РМИК)
Заседание УИК является правомочным, если на нем присутствует большинство от установленного числа членов избирательной комиссии с правом решающего голоса.

Первое заседание УИК проводится не позднее чем через три дня со дня принятия ТИК решения о ее формировании. 
Член комиссии с правом решающего голоса обязан присутствовать на всех заседаниях комиссии.

Назначенный территориальной избирательной комиссией председатель УИК ответственен за своевременное и качественное проведение первого организационного заседания комиссии. С этой целью председателю УИК необходимо выполнить следующие организационные мероприятия:
1. Определить дату, место и время проведения заседания, известив об этом всех, без исключения, членов участковой комиссии.

2. Известить о дате, месте и времени проведения заседания территориальную избирательную комиссию.

3. Проработать вопросы о кандидатах на должности заместителя председателя и секретаря участковой избирательной комиссии.

4. Подготовить помещение для проведения заседания (проверить наличие столов, стульев, качество освещения, соблюдение правил пожарной безопасности).

5. Подготовить оборудование и принадлежности:

- кабину для тайного голосования, либо оборудованное для этих целей место;

- ящик для голосования;

- печать участковой избирательной комиссии;

- ручки;

- клей;

- ножницы;

- бумагу.

6. Перед началом заседания проверить наличие:

- порядка ведения заседания;

- бланков протоколов № 1, № 2, № 3 заседания счетной комиссии;

- бланков избирательных бюллетеней по выборам заместителя председателя и секретаря участковой избирательной комиссии;

- ведомости выдачи членам участковой избирательной комиссии бюллетеней для тайного голосования.

Заседание избирательной комиссии является правомочным, если на нем присутствует большинство от установленного числа членов избирательной комиссии с правом решающего голоса. Дата, место и время проведения первого заседания участковой избирательной комиссии определяются председателем комиссии, а затем об этом информируются члены комиссии с правом решающего голоса, а также территориальная избирательная комиссия. Открывает и ведет первое заседание участковой избирательной комиссии ее председатель. После открытия заседания члены комиссии открытым голосованием утверждают повестку дня. Затем, также открытым голосованием членов комиссии, формируется счетная комиссия в составе двух-трех членов комиссии. Члены счетной комиссии избирают председателя и секретаря счетной комиссии.

Тайное голосование по избранию заместителя председателя и секретаря участковой избирательной комиссии проводится по каждой должности отдельно. До голосования члены комиссии выдвигают кандидатов на эти должности. По кандидатам, давшим согласие баллотироваться на соответствующую должность, может проводиться обсуждение, в ходе которого члены комиссии вправе задавать кандидату вопросы и получать на них ответы.

Члены комиссии, выдвинутые кандидатами на выборную должность, вправе заявить об отводе своей кандидатуры. Самоотвод не подлежит обсуждению и принимается комиссией.

Если член счетной комиссии включен в число кандидатов на выборную должность, избирательная комиссия выводит его из состава счетной комиссии и избирает нового.

Избирательная комиссия по предложению счетной комиссии открытым голосованием утверждает текст бюллетеня для голосования по выборам на соответствующую выборную должность. Если на выборную должность выдвинуты два и более кандидатов, то фамилии, имена и отчества кандидатов помещаются в бюллетене для голосования в алфавитном порядке. Справа от фамилии, имени и отчества кандидата помещается пустой квадрат. Если на выборную должность выдвинута одна кандидатура, то справа от фамилии, имени и отчества кандидата  помещаются два пустых квадрата с надписями - над первым квадратом «За» и «Против» над другим квадратом. Счетная комиссия изготавливает необходимое число бюллетеней, после чего председатель счетной комиссии выдает каждому члену комиссии под расписку бюллетень, в правом верхнем углу которого в присутствии членов избирательной комиссии расписываются члены счетной комиссии.

Заполняя бюллетень, член избирательной комиссии ставит любой знак в пустом квадрате напротив фамилии, имени и отчества того кандидата, за которого он голосует, либо в квадрате с надписью «За» или «Против», после чего опускает заполненный бюллетень в предварительно опечатанный ящик для голосования. После того, как проголосовали все присутствующие на заседании члены комиссии, председатель счетной комиссии объявляет голосование законченным и в присутствии членов комиссии подсчитывает и погашает неиспользованные бюллетени.

Счетная комиссия в присутствии членов избирательной комиссии вскрывает ящик для голосования и проверяет действительность бюллетеней. Бюллетени, по которым невозможно установить волеизъявление голосовавшего, признаются счетной комиссией недействительными. Затем устанавливается общее количество находящихся в ящике для голосования действительных бюллетеней, и подсчитывается число голосов, полученных кандидатом (каждым кандидатом) на соответствующую выборную должность.

По итогам подсчета голосов счетная комиссия составляет протокол об итогах голосования, в который вносятся следующие данные:

- наименование должности, на которую проводится избрание;

- дата, время и место проведения голосования;

- фамилия, имя и отчество кандидата (кандидатов), внесенные в бюллетени;

- число изготовленных бюллетеней;

- число выданных бюллетеней;

- число бюллетеней, обнаруженных в ящике для голосования;

- число действительных бюллетеней;

- число недействительных бюллетеней;

- число голосов, поданных за кандидата (каждого кандидата, если в бюллетень включено два и более кандидатов);

- число голосов, поданных против кандидата (если в бюллетень включен один кандидат).

Избранным на соответствующую выборную должность, согласно пункту 13 статьи 28 Федерального закона, считается кандидат - член комиссии, за которого подано более половины голосов от установленного числа членов комиссии с правом решающего голоса.

По итогам голосования избирательная комиссия на основании протокола об итогах голосования, составленного счетной комиссией, принимает одно из следующих решений:

- об избрании на соответствующую выборную должность члена комиссии, получившего необходимое число голосов;

- о проведении новых выборов, начиная с выдвижения кандидатур, если ни один из кандидатов - членов комиссии не получил необходимое для избрания число голосов.

После завершения выборов на соответствующую выборную должность в таком же порядке проводятся выборы на другую выборную должность.

После утверждения протокола об итогах голосования по выборам на каждую выборную должность соответствующие бюллетени (действительные, недействительные) помещаются в конверт, который заклеивается, опечатывается печатью участковой избирательной комиссии и приобщается к протоколу заседания комиссии. На конверте делается надпись о наименовании соответствующих выборов и указывается суммарное количество всех бюллетеней, находящихся в конверте. К этому же протоколу приобщаются протоколы счетной комиссии о результатах выборов.

После проведения организационного заседания, секретарем участковой избирательной комиссии оформляется протокол № 1 организационного заседания участковой избирательной комиссии.
Выписка из протокола об избрании заместителя председателя и секретаря участковой избирательной комиссии незамедлительно направляется в ТИК.

Председатель участковой избирательной комиссии подписывает и вручает каждому члену комиссии с правом решающего голоса удостоверение. Удостоверение председателю участковой избирательной комиссии подписывается председателем территориальной избирательной комиссии Жарковского района. 
Комиссия по требованию любого ее члена, а также любого присутствующего на заседании члена либо представителя вышестоящей комиссии обязана проводить голосование по любым вопросам, входящим в ее компетенцию и рассматриваемым комиссией на заседании в соответствии с утвержденной повесткой дня.

 Решения комиссии об избрании на должность либо об освобождении от должности заместителя председателя, секретаря комиссии, а также о внесении предложений по кандидатурам на указанные должности, об отмене решения комиссии в порядке, предусмотренном законодательством о выборах и референдумах, принимаются на заседании комиссии большинством голосов от установленного числа членов комиссии с правом решающего голоса. Решения об освобождении от должности заместителя председателя, секретаря комиссии, замещающих указанные должности в результате избрания, принимаются тайным голосованием (за исключением случая освобождения от должности по личному заявлению), при этом избрание новых заместителя председателя, секретаря комиссии осуществляется в установленном порядке.

 Решения комиссии по иным вопросам принимаются большинством голосов от числа присутствующих членов комиссии с правом решающего голоса.

 При принятии комиссией решения в случае равного числа голосов членов комиссии с правом решающего голоса, поданных «За» и «Против», голос председателя комиссии (председательствующего на заседании) является решающим.

 Решения комиссии подписываются председателем и секретарем комиссии (председательствующим на заседании и секретарем заседания).

 Члены комиссии с правом решающего голоса, несогласные с решением комиссии, вправе изложить в письменной форме особое мнение, отражаемое в протоколе комиссии и прилагаемое к ее решению, в связи с которым это мнение изложено. 
Комиссии могут привлекать к выполнению работ, связанных с подготовкой и проведением выборов, а также с обеспечением полномочий комиссий, внештатных работников по гражданско-правовым договорам.

2.5. Планирование работы УИК (РМИК)
Для своевременной и качественной организации подготовки и проведения выборов, обеспечения чет​кой и оперативной работы комиссии, соблюдения положений и норм избирательного законодательства УИК разрабатывает и утверждает план работы. Мероприятия плана и сроки их выполнения должны соответство​вать срокам Календарного плана мероприятий по подготовке и проведению выборов депутатов представительных органов и глав муниципальных образований, утвержденного решением ТИК.

Примерный перечень мероприятий для включения в план работы УИК:
2.5.1. Организационные мероприятия:
- приглашение избирателей для ознакомления и уточнения списка избирателей, их информирование об адресе и о номере телефона УИК, времени ее работы, а также о дне, времени и месте голосования;
- организация ежедневного приема избирателей;
- организация учебы членов УИК по изучению избирательного законодательства (по согласова​нию с ТИК);
- распределение обязанностей среди членов УИК;
- комплектование избирательных документов в соответствии с номенклатурой дел;

- обеспечение подготовки и оформления помещения УИК и помещения для голосования;
- получение от ТИК по акту списка избирателей, уточнение его и представление для ознакомления из​бирателям;
- получение от ТИК по акту избирательных бюллетеней, проведение в обязательном по​рядке их пересчета, обеспечение их сохранности;
- не позднее чем в день, предшествующий дню голосования заверения всех избирательных бюллетеней (на лицевой стороне каждого из​бирательного бюллетеня в правом верхнем углу ставятся подписи двух членов УИК с правом решающего го​лоса и печать УИК), комплектование бюллетеней в пачки по 50 штук для выдачи членам УИК с правом ре​шающего голоса, которые в день голосования будут выдавать избирательные бюллетени избирателям;
- внесение, в случае необходимости, изменений в избирательные бюллетени: в случае аннулирова​ния либо отмены регистрации некоторых кандидатов после изго​товления избирательных бюллетеней - по указанию ТИК;
- внесение, при необходимости, изменений в информационные материалы в случае аннулирования либо отмены регистрации некоторых кандидатов после изготов​ления избирательных бюллетеней - по указанию ТИК;
- заполнение реестра заявлений избирателей о голосовании вне помещения для голосования;
- получение от ТИК сметы расходов УИК;
- осмотр территории избирательного участка членами УИК в целях контроля за обеспечением соб​людения норм законодательства при размещении кандидатами агитационных материалов;
- уточнение в ТИК накануне дня голосования графика и формы представления сведений об откры​тии помещения для голосования и сведений о ходе голосования;
- подготовка необходимых для работы в день голосования форм избирательных документов (актов, ведомостей, реестров, протоколов, списков и т.п.);
- проведение не позднее чем накануне дня голосования репетиции работы УИК в день голосования;
- репетиция действий членов УИК в случае возникновения чрезвычайной ситуации и необходимос​ти перемещения в запасное помещение для голосования;
- распределение обязанностей среди членов УИК в день голосования;
- обеспечение сохранности избирательной документации и подготовка ее к передаче в ТИК.
2.5.2. Мероприятия по материально-техническому обеспечению:
- получение на безвозмездной основе от главы местной администрации помещения для работы УИК и помеще​ния для голосования, оборудования для оформления помещения для голосования;
- оборудование помещения для работы УИК;
- получение от ТИК расходных материалов и технологического оборудования (канцелярских принадлежностей, кабины для тайного голосования, переносные и стационарные ящики и др.);
- оформление вывески на здании, в котором располагается УИК, помещения для голосования, инфор​мационного стенда, стенда для размещения увеличенной формы протокола в помещении для голосования;
- оформление помещения для голосования и укомплектование его технологическим оборудованием в соответствии с нормативами;
- обеспечение помещения для работы УИК и помещения для голосования телефонной связью, изби​рательной комиссии – автотранспортом;
- направление заявки в орган местного самоуправления (местную администрацию) на уборку территории, прилегающей к поме​щению для голосования избирательного участка.
2.5.3. Проведение заседаний УИК
В плане работы УИК должны быть указаны вопросы, вносимые на рассмотрение УИК. В день голосова​ния с момента начала работы УИК открывается ее очередное заседание (заседание восьмое - в соответствии с примерным планом проведения заседаний УИК), на котором рассматривают​ся все вопросы, требующие коллегиального рассмотрения в день голосования. После завершения подсче​та голосов открывается итоговое заседание, на котором рассматриваются жалобы и обращения, поступившие в день голосования и при установлении итогов голосования, а также подписывается протокол УИК об итогах голосования.
Примерный план проведения заседаний УИК
Первое заседание
Повестка дня:

1. Выборы заместителя председателя УИК.
2. Выборы секретаря УИК.
Второе заседание
Повестка дня:

1. О плане работы УИК.
2. О порядке работы председателя, заместителя председателя, секретаря, членов комиссии с правом решающего голоса в период подготовки и проведения выборов.
3. О распределении обязанностей среди членов УИК.
4. О графике дежурства членов УИК.
5. О номенклатуре дел УИК.
6. Об оповещении избирателей об ознакомлении со списком избирателей, о месте и времени работы УИК.
7. Об организации работы по уточнению списка избирателей.
Третье заседание
Повестка дня:

1. О работе с избирателями, голосующими впервые.
2. О смете расходов УИК на подготовку и проведение выборов.
3. Об оповещении избирателей о дне, времени и месте голосования.
4. Об оборудовании помещения избирательного участка для проведения голосования.
5. О порядке взаимодействия УИК с территориальной избирательной комиссией, исполнительным органом местного самоуправления.
Четвертое заседание
Повестка дня:

1. О ходе ознакомления избирателей со списком избирателей.
2. О соблюдении законности при проведении и размещении предвыборных агитационных материалов на территории избирательного участка.
3. О жалобах и заявлениях, поступающих от избирателей в УИК.
Пятое заседание
Повестка дня:

1. О порядке заверения избирательных бюллетеней для голосования.
2. Об организации охраны помещения УИК и помещения для голосования избирательного участка. Об организации хранения избирательных документов, включая избирательные бюллетени.
3. О количестве переносных ящиков для организации голосования вне помещения для голосования.
Шестое заседание
Повестка дня:

1. О готовности избирательного участка к проведению голосования.
2. Об обеспечении избирательной комиссии бланками документов (актами, заявлениями, реестрами, протоколами и др.) в день голосования.
3. О распределении обязанностей среди членов УИК с правом решающего голоса в день голосования.
4. О закреплении автотранспорта за УИК на день голосования.
Седьмое заседание
Повестка дня:
1. О порядке подсчета голосов избирателей и оформления протокола об итогах голосования и его увеличенной формы, порядке подготовки и выдачи копий протоколов УИК об итогах голосования.

Восьмое заседание
Повестка дня:

1. Проведение голосования избирателей.

Девятое заседание (Итоговое заседание)
Повестка дня:

1. Рассмотрение жалоб и заявлений на нарушение законодательства о выборах при голосовании и подсчете голосов избирателей.
2. Подписание протокола об итогах голосования.
Десятое заседание
Повестка дня:

1. О фактическом расходовании УИК денежных средств, выделенных на подготовку и проведение выборов.
2. О финансовом отчете УИК.
В целях обеспечения четкости в работе УИК в день голосования необходимо заблаговременно принять решение УИК о распределении обязанностей между членами УИК с правом решающего голоса в день голосования.
Часть 3. Организация деятельности участковой избирательной комиссии при подготовке и проведении выборов

3.1. Требования, предъявляемые к оборудованию и
оформлению помещения для голосования
Государственные органы, государственные организации и учреждения, их должностные лица, а также организации, имеющие государственную и (или) муниципальную долю в своем уставном (складочном) капи​тале, превышающую 30 процентов на день официального опубликования (публикации) решения о назначе​нии выборов, органы местного самоуправления, их должностные лица обязаны оказывать УИК содействие в реализации их полномочий, в частности на безвозмездной основе предоставлять необходимые помещения, в том числе для хранения избирательной документации, обеспечивать охрану этих помещений и указанной документации, а также предоставлять транспортные средства, средства связи, технологическое оборудова​ние.

На входе в помещение УИК, должна находиться вы​веска с указанием часов работы, при этом такую же вывеску следует разместить и на входе в здание, в котором расположено помещение УИК. При входе в здание, где размещается помещение для голосования, может использоваться символика муниципального образования поселенческого уровня либо муниципального образования Жарковский район и (или) Тверской области.
На пути следования в помещение для голосования размещаются стрелки-указатели.

Помещения, предоставленные для работы УИК и для проведения голосования, должны отвечать соот​ветствующим нормативам по противопожарной безопасности, санитарным нормам и т.д., быть удобными для избирателей, в том числе, по возможности, и для инвалидов-колясочников, проживающих на территории из​бирательного участка и выражающих желание проголосовать в помещении для голосования.

В помещении для голосования должен быть зал, в котором размещаются кабины или иные специально оборудованные места для тайного голосования, оснащенные системой освещения и снабженные письменными принадлежностями (использование карандашей не допускается).

Нормативы технологического оборудования, необходимого для работы участковых избирательных ко​миссий, утверждены постановлением ЦИК России от 31 мая 2007 года № 13/102-5:
	№ п/п

	Вид технологического 
оборудования
	Устанавливаемое количество единиц технологического оборудования для участковых избирательных комиссий

	
	
	с числом
избирателей
до 1001
	с числом
избирателей
от 1001 до 2001
	с числом
избирателей
более 2000

	1
	Кабины для голосования
	не менее 1
	не менее 2
	не менее 3

	2
	Стационарные ящики для голосования
	не менее 1
	не менее 2

	3
	Ящики для голосования (переносные)
	Количество определяется решением УИК


Помещение для голосования должно быть оборудовано таким образом, чтобы места выдачи избирательных бюллетеней, кабины для тайного голосования и стационарные ящики для голосования одновременно находились в поле зрения членов участковой избирательной комиссии, а также наблюдателей.

Количество переносных ящиков для голосования вне помеще​ния для голосования заблаговременно определяется решением УИК.

На каждом переносном ящике для голосования должен быть проставлен его порядковый номер.

Контроль за сохранностью ящиков для голосования возлагается на членов УИК с правом решающего голоса, определяемых решением УИК.

Кабина для тайного голосования должна образовывать изолированную площадь, которая ограничивает визуальное наблюдение за действиями избирателя от присутствующих в помещении для голосования, и обеспечивает тайну его волеизъявления.

Комиссия вправе оборудовать при необходимости иные специально оборудованные места для тайного голосования (настольные уголки, столики со стенками или перегородками, ширмы или иное аналогичное оборудование), габариты и конфигурация которых должны ограничивать визуальное наблюдение за действиями избирателя от присутствующих в помещении для голосования и обеспечивать тайну его волеизъявления.

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Наблюдатели,

представители СМИ
	
	Выдача избирательных бюллетеней
	

	
	
	
	
	

	выход
	
	
	
	
	
	
	
	
	вход

	
	
	
	Помещение для голосования
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Стационарные ящики для голосования
	
	Кабины 
для тайного 
голосования
	
	Стенд с информацией, стенд с увеличенной формой 
протокола
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Примерная схема размещения технологического оборудования и мест для членов 
участковой избирательной комиссии и лиц, присутствующих при проведении голосования
В помещении для голосования либо непосредственно перед ним (фойе, холл, коридор) УИК должна оборудовать стенд, на котором помещаются не носящие агитационный характер информационные материалы:

- биографические данные зарегистрированных кандидатов;

- сведения о доходах и об имуществе зарегистрированных кандидатов;
- информацию о фактах представления оказавшихся недостоверными сведений о зарегистрирован​ных кандидатах (если такая инфор​мация имеется);
- образцы заполнения избирательных бюллетеней с фамилиями кандидатов и указаниями о том, кем они выдвинуты (вымышленными). Этот образец рекоменду​ется размещать и в кабинах (специально оборудованных местах или комнатах) для тайного голосования.
В случае наличия у кого-либо из зарегистрированных кандидатов неснятой и непогашенной судимос​ти в материалах, размещаемых на информационном стенде, указываются сведения о судимости кандидата.
На информационном стенде размещаются извлечения из уголовного законодательства Российской Федерации, законодательства Российской Федерации об административных правонарушениях, касающие​ся ответственности за нарушение законодательства Российской Федерации о выборах.
Указанные материалы размещаются УИК таким образом, чтобы избиратели свободно могли с ни​ми ознакомиться.

В помещении для голосования участковая избирательная комиссия размещает увеличенную форму протокола об итогах голосования, предназначенную для занесения в нее данных об итогах голосования по мере их установления.

 Расположение увеличенной формы протокола в помещении для голосования должно позволять свободно читать в ней данные об итогах голосования, лицам, которые в соответствии с действующим законодательством вправе присутствовать при подсчете голосов избирателей. К ним относятся члены вышестоящей избирательной комиссии и работники ее аппарата, зарегистрированные кандидаты или их доверенные лица, а также наблюдатели, представители средств массовой информации.

В помещении для голосования, наряду с технологическим оборудованием и материалами, необходи​мыми для обеспечения голосования, должно также находиться техническое оборудование: столы письмен​ные, стулья, шкафы для бумаг и одежды, сейф или металлический шкаф, материалы для опечатывания ящи​ков для голосования и избирательной документации, печать УИК, калькулятор, канцелярские принадлежнос​ти, телефон, средства пожаротушения, аварийное освещение.

Кроме того, по возможности необходимы: настенные (настольные) часы, компьютер с принтером, ко​пировальный аппарат, оборудование для музыкального оформления в день голосования, приемник радиот​рансляционной сети.

Председатель УИК следит за порядком в помещении для голосования. Распоряжения председателя УИК, отданные в пределах его компетенции, обязательны для исполнения всеми присутствующими в поме​щении для голосования.

3.2. Документационное обеспечение подготовки и 
проведения выборов
Несмотря на ограниченный срок полномочий участковой избирательной комиссии, оформление документов в период избирательной кампании, их комплектование перед сдачей в территориальную комиссию является одним из важных условий успешного проведения выборов в целом.

Организация делопроизводства участковой избирательной комиссии возлагается, как правило, на секретаря избирательной комиссии. При этом следует исходить из того, что правильно оформленный документ является информационным источником и средством юридического доказательства.

Прием, регистрация и прохождение поступающей документации
Все поступающие в комиссию документы принимаются и регистрируются в день поступления секретарем комиссии в журнале регистрации входящих документов. На документе указывается входящий номер, дата регистрации. На приложении проставляется входящий номер документа, к которому оно относится. Зарегистрированный документ рассматривает председатель участковой избирательной комиссии. Затем документ возвращается к секретарю комиссии, который вносит резолюцию, исполнителя документа, срок исполнения, указанные в резолюции, в журнал регистрации входящих документов. Секретарь участковой избирательной комиссии передает документ на исполнение и организует контроль за сроком его исполнения. После исполнения документ подшивается в дело, в соответствии с номенклатурой дел участковой комиссии. В журнале регистрации входящих документов делается отметка, куда помещен исполненный документ.

Оформление и отправка исходящих документов
Исходящие документы оформляются на бланках и подписываются председателем комиссии. При оформлении ответных документов производится ссылка на номер, дату документа, на который делается ответ. В документах, направляемых конкретному лицу, указывается его должность, фамилия и инициалы. Адрес печатается в правом верхнем углу бланка письма. На документах проставляется исходящий номер, который состоит из индекса дела по номенклатуре через дробь, порядкового номера документа, а также даты подписания. Исходящий номер указывается также на копии документа, остающейся в деле. Отправляемые документы регистрируются в журнале регистрации исходящих документов.

Составление номенклатуры дел
Номенклатура дел участковой избирательной комиссии предназначена для распределения исполнительных документов в дела, а при необходимости позволяет быстро найти требуемый документ.

Номенклатура дел - систематизированный перечень конкретных заголовков дел, которые намечено завести в делопроизводстве участковой избирательной комиссии в пределах срока ее полномочий, и отражает все документы, образующиеся в процессе деятельности участковой избирательной комиссии.

Номенклатура дел составляется секретарем участковой избирательной комиссии, подписывается секретарем и утверждается председателем участковой избирательной комиссии.

В соответствии с федеральным законодательством, документы участковой избирательной комиссии передаются в территориальную избирательную комиссию, которая проводит окончательный их отбор для передачи на постоянное хранение в государственные и (или) муниципальные архивные органы.

Примерная номенклатура дел участковой избирательной комиссии на 
выборах депутатов представительных органов муниципальных 

образований поселенческого уровня

Выборы депутатов представительного органа 

___________________________муниципального образования Жарковского  района

   наименование муниципального образования 
«___» _________ 200__ г.

	Участковая избирательная 
комиссия избирательного 
участка № _____________

НОМЕНКЛАТУРА ДЕЛ

на 200__ год
	
	УТВЕРЖДАЮ

Председатель участковой
избирательной комиссии

_______________________
подпись и ее расшифровка

«__» _______ 200__ года


	Индекс дела
	Заголовок дела
	Количество дел
	Срок хранения
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5


01 Организационно-распорядительная документация

	01-01
	Протоколы заседаний участковой избирательной комиссии и документы к ним
	
	Постоянно
	По истечении срока полномочий передаются в территориальную избирательную комиссию

	01-02
	Списки членов участковой избирательной комиссии с правом совещательного голоса, наблюдателей, представителей средств массовой информации, членов ТИК, доверенных кандидатов, зарегистрированных кандидатов, присутствовавших при установлении итогов голосования и составлении протокола 
	
	Постоянно
	То же

	01-03
	Копии постановлений, инструктивных писем, обращений ЦИК России, избирательной комиссии Тверской области, территориальной избирательной комиссии по вопросам подготовки и проведения выборов
	
	ДМН (до минования надобности)
	

	01-04
	Копии документов Законодательного Собрания Тверской области, главы муниципального образования по вопросам подготовки и проведения выборов 
	
	ДМН
	


02 Планирование

	02-01
	План работы участковой избирательной комиссии по правовому, организационному и материально-техническому обеспечению подготовки и проведения выборов и планы работ отдельных членов комиссии
	
	1 год
	После истечения срока полномочий участковой избирательной комиссии передаются в территориальную избирательную комиссию


03 Документационное обеспечение работы комиссии

	03-01
	Номенклатура дел участковой избирательной комиссии 
	
	Постоянно
	См. примечание к 01-01

	03-02
	Журнал регистрации входящих документов
	
	1 год
	

	03-03
	Журнал регистрации исходящих документов
	
	1 год
	

	03-04
	Переписка участковой избирательной комиссии по вопросам ее работы
	
	1 год
	

	03-05
	Список избирателей по выборам депутатов по выборам депутатов представительного органа Жарковского района      
	
	1 год
	После истечения срока полномочий участковой избирательной комиссии передаются в ТИК

	03-06
	Акт о передаче участковой избирательной комиссии списка избирателей, документы участковой избирательной комиссии о внесении изменений в список избирателей, документы, полученные от ТИК о внесении изменений в список избирателей
	
	1 год
	То же

	03-07
	Заверенный территориальной избирательной комиссией список избирателей проголосовавших досрочно в помещении ТИК
	
	1 год
	То же

	03-08
	Реестр заявлений избирателей о предоставлении возможности проголосовать вне помещения для голосования, ведомость выдачи членам участковой избирательной комиссии избирательных бюллетеней для голосования вне помещения для голосования
	
	1 год
	То же

	03-09
	Ведомость выдачи председателем участковой избирательной комиссии членам комиссии с правом решающего голоса избирательных бюллетеней для голосования  по выборам депутатов представительного органа Жарковского района в помещении для голосования.

Ведомость регистрации выдачи заверенных копий протокола об итогах голосования, акт о передаче избирательной документации в ТИК и другие акты, составленные участковой избирательной комиссией 
	
	1 год
	То же


04 Документы строгой отчетности

	04-01
	Избирательные бюллетени по выборам депутатов представительного органа Жарковского района      
	
	1 год
	По истечении срока полномочий участковой избирательной комиссии передаются в территориальную избирательную комиссию

	04-02
	Первый и второй экземпляры протокола об итогах голосования по выборам депутатов представительного органа  Жарковского района и приобщенные к ним особые мнения членов участковой избирательной комиссии с правом решающего голоса, жалобы (заявления) на нарушения Кодекса Тверской области поступившие в участковую избирательную комиссию в день голосования и до окончания подсчета голосов избирателей, а также принятые по указанным жалобам (заявлениям) решения участковой избирательной комиссии.
	
	Постоянно
	Первый экземпляр с приобщенными материалами незамедлительно после подписания передается в территориальную избирательную комиссию, а второй - по истечении срока полномочий участковой избирательной комиссии - уничтожается

	04-03
	Акты о получении участковой избирательной комиссией избирательных бюллетеней, акты о погашении испорченных избирательных бюллетеней, другие акты, составленные участковой избирательной комиссией по выборам депутатов представительного органа Жарковского  района.
	
	5 лет
	По истечении срока полномочий участковой избирательной комиссии передаются в территориальную избирательную комиссию


05 Документы по рассмотрению жалоб и заявлений избирателей

	05-01
	Реестр учета жалоб (заявлений) на нарушения избирательного законодательства. Жалобы и заявления на нарушения избирательного законодательства, поступившие в участковую избирательную комиссию. Решения, принятые по жалобам и заявлениям.
	
	Постоянно
	По истечении срока полномочий участковой избирательной комиссии передаются в территориальную избирательную комиссию


06 Финансовые документы

	06-01
	Отчет о поступлении и расходовании средств, выделенных на подготовку и проведение выборов.

Первичные финансовые документы, приложенные к отчету 
	
	5 лет


	Хранятся в территориальной избирательной комиссии


	Секретарь участковой избирательной 
комиссии избирательного участка 
№ _______
	
	
	

	«_____» ______________ 200__ г.
	            подпись                              инициалы, фамилия


Часть 4. СПИСКИ ИЗБИРАТЕЛЕЙ
4.1. Составление списков избирателей

Списки избирателей составляются ТИК отдельно по каждому избирательному участку в двух экземп​лярах не позднее чем за 21 день до дня голосования.

В списки избирателей включаются все граждане Российской Федерации, обладающие на день голо​сования активным избирательным правом.

Избиратель может быть включен в список избирателей только на одном избирательном участке.

Список избирателей представляется УИК избирателям для ознакомления за 20 дней до дня голосова​ния.

Применяемые в настоящей Рабочей тетради термины и понятия в соответствие со статьей 2 Федерального закона, означают:

место жительства - жилой дом, квартира, служебное жилое помещение, специализированные дома (общежитие, гостиница-приют, дом маневренного фонда, специальный дом для одиноких престарелых, дом-интернат для инвалидов, ветеранов и другие), а также иное жилое помещение, по адресу которого гражда​нин Российской Федерации зарегистрирован по месту жительства органами регистрационного учета граж​дан Российской Федерации по месту пребывания и по месту жительства в пределах Российской Федерации (далее - органы регистрационного учета граждан), что подтверждается отметкой в паспорте гражданина Российской Федерации (далее - паспорт);

место пребывания - не являющееся местом жительства гражданина жилое помещение, по адресу ко​торого гражданин зарегистрирован по месту пребывания органами регистрационного учета граждан, о чем выдано свидетельство о регистрации по месту пребывания;

органы регистрационного учета граждан - территориальные органы Федеральной миграционной службы, а в населенных пунктах, в которых отсутствуют эти органы - местные администрации поселений;

органы, осуществляющие регистрацию актов гражданского состояния - органы записи актов гражда​нского состояния, а также органы местного самоуправления в соответствии с законодательством субъекта Российской Федерации;

уточнение списка избирателей - включение избирателей в список избирателей дополнительно, иск​лючение их из списка либо внесение изменений в персональные данные избирателей.

Сведения об избирателях, включаемых в список избирателей, располагаются в алфавитном или ином порядке (по населенным пунктам, улицам, домам, квартирам). В списке избирателей указываются фамилия, имя и отчество, год рождения избирателя (в возрасте 18 лет - дополнительно день и месяц рождения), адрес его места жительства, для вынужденных переселенцев - адрес места пребывания.
Список избирателей составляется с использованием Государственной автоматизированной системы Российской Федерации «Выборы» (далее - ГАС «Выборы»).

Первый экземпляр списка избирателей, подписанный председателем и секретарем ТИК и заверенный ее печатью, передается по акту в соответствующую УИК не позднее чем за 20 дней до дня голосования, а второй экземпляр в машиночитаемом виде хра​нится в ТИК. При разделении УИК первого экземп​ляра списка избирателей на отдельные книги, единая нумерация списка избирателей сохраняется.
Выверенный и уточненный список избирателей с указанием количества сброшюрованных отдельных книг не позднее дня, предшествующего дню голосования, подписывается председателем и секретарем участковой избирательной комиссии и заверяется печатью участковой избирательной комиссии.
4.2. Ознакомление избирателей со списками избирателей
УИК приглашает избирателей для ознакомления со списком избирателей не позднее чем за 20 дней до дня голосования.
Избиратель имеет право на беспрепятственный доступ к документированной информации (персо​нальным данным) о себе.

При этом не допускается передача избирателю на руки всего списка избирателей либо отдельных его частей. Ознакомление должны проводить члены УИК с правом решающего голоса с соблюдением требова​ний об обеспечении конфиденциальности и сохранности списка.

Гражданин Российской Федерации, обладающий активным избирательным правом, вправе заявить в УИК о том, что он не включен в список избирателей, и о любой ошибке или неточности в сведениях о нем, вне​сенных в список избирателей.

Заявление избирателя о включении его в список избирателей, об ошибке или неточности в сведениях о нем, внесенных в список, рассматривается УИК в течение 24 часов, а в день голосования - в течение двух часов с момента обращения, но не позднее времени окончания голосования.

Решение об уточнении списка избирателей по заявлению избирателя принимается УИК незамедли​тельно в случае, если нет сведений о включении избирателя в список на другом избирательном участке, и представленные документы не требуют дополнительной проверки, то есть:

- предъявлен паспорт с отметкой о регистрации по месту жительства на территории избирательного участка;

- предъявлен паспорт, свидетельство о регистрации по месту пребывания на территории избиратель​ного участка.

В случае если представленные документы требуют дополнительной проверки, УИК уточняет в органах регистрационного учета граждан сведения, содержащиеся в заявлении избирателя, или обращается в ТИК для уточнения указанных сведений. Уточнения в список избирателей вносятся только на основании официальных документов (подтвержде​ния) указанных органов, поступивших в участковую комиссию.
В случае принятия решения об отклонении заявления избирателя в этом решении указывается причи​на такого отклонения, а заверенная копия этого решения вручается заявителю.

Решение УИК об отклонении заявления может быть обжаловано в ТИК или в суд, которые обязаны рассмотреть жалобу (заявление) в трехдневный срок, а за три и менее дней до дня голосования и в день голосования - немедленно. В случае если принято решение об удовлетво​рении жалобы (заявления), изменение в список избирателей вносится УИК немедленно.
Следует отметить, что действующим законодательством не предусмотрено составление дополнительного списка избирателей. Допол​нительное включение граждан в список избирателей означает продление ранее составленного списка изби​рателей.
Сведения об избирателях, включаемых в список избирателей непосредственно в день голосования, вносятся в чистые дополнительные вкладные листы. При этом нумерация записей на этих дополнительных вкладных листах должна быть продолжением нумерации заверенного накануне списка избирателей.
4.3. Порядок уточнения списков избирателей
Уточнение списка избирателей осуществляется УИК в период после получения списка избирателей из ТИК и до окон​чания времени голосования.

Список избирателей уточняется на основании поступивших в УИК:
- официальных документов уполномоченных органов;
- заявления избирателя о включении его в список избирателей, об ошибке или неточности в сведениях о нем, внесенных в список избирателей;

- сообщений избирателей об изменениях в сведениях об избирателях.
Сообщение избирателя об изменениях в сведениях об избирателях, включенных в список избирате​лей, уточняется УИК (либо ТИК на основании запроса, поступившего из УИК), в органах, осуществляющих ре​гистрацию актов гражданского состояния, органах регистрационного учета граждан, военных комиссариатах либо в суде в соответствии с их компетенцией в течение 24 часов, а в день голосования - в течение двух ча​сов с момента обращения, но не позднее времени окончания голосования. 
Вносить какие-либо изменения в списки избирателей после окончания голосования и начала подсчета голосов избирателей запрещается.

4.3.1. Включение избирателя в список избирателей
Избиратель дополнительно включается в список избирателей по решению УИК в следую​щих случаях:

- если место жительства избирателя находится на территории избирательного участка;
- на основании личных письменных заявлений, поданных не позднее чем за три дня до дня голосования избирателями, находящимися в день голосования в больницах, санаториях, домах отдыха, местах содержания под стражей подозреваемых и обвиняемых и других местах временного пребывания. Информация об этом передается в участковую комиссию, где данный избиратель включен в список избирателей по месту жительства, указанную информацию можно направить через территориальную избирательную комиссию. Участковая избирательная комиссия, получив уведомление (телефонограмму) о выбытии избирателя, в графе «Особые отметки» списка избирателей, делает запись следующего содержания: «Включен в список избирателей на избирательном участке №», с указанием номера избирательного участка.

Граждане Российской Федерации, признанные вынужденными переселенцами либо обратившиеся в федеральный орган исполнительной власти, ведающий вопросами миграции, или его территориальные органы с ходатайством о признании их вынужденными переселенцами, включаются в список избирателей по месту их временного проживания на основании паспорта или документа, заменяющего паспорт гражданина, а также соответствующих документов, выданных указанными органами.

4.3.2. Исключение избирателя из списка избирателей
Избиратель исключается из списка избирателей УИК в случаях:

- смерти или объявления решением суда умершим;
- изменения места жительства в случае выезда за пределы территории избирательного участка;
- призыва на военную службу;
- признания судом недееспособным;
- отбывания наказания в местах лишения свободы;
- включения избирателя в список избирателей на другом избирательном участке, в том числе избира​телей, обучающихся по очной форме обучения и зарегистрированных по месту пребывания в общежитии (по месту нахождения образовательного учреждения);

- выбытия избирателя из места временного пребывания - на основании сообщения руководителя орга​низации, в которой избиратель временно пребывал.

Исключение из списка избирателей производится членом УИК путем вычеркивания одной горизон​тальной линией данных об избирателе, внесенных в список избирателей. При этом в списке избирателей делается соответствующая отметка с указанием даты ее внесения, фамилии и инициа​лов члена комиссии. Запись заверяется подписью председателя УИК с проставлением даты заверения. 

4.3.3. Изменение персональных данных избирателя
Изменение персональных данных избирателя в списке избирателей производится в случаях:

- изменения персональных данных после составления списка избирателей, в том числе изменения мес​та жительства в пределах территории избирательного участка;

- установления ошибки или неточности в списке избирателей.

При изменении персональных данных избирателя избиратель исключается из списка путем вычерки​вания одной горизонтальной линией данных о нем, внесенных в список, и включает​ся в список избирателей дополнительно во вкладной лист, с продолжением нумерации. При этом напротив данных избирате​ля, которые изменяются, делается соответствующая отметка с указанием даты ее внесения, номера, под ко​торым избиратель включен в список дополнительно, фамилии и инициалов члена комиссии, для чего могут использоваться оставшиеся графы списка избирателей.

Список избирателей с внесенными в него до дня голосования уточнениями подписывается председа​телем и секретарем УИК не позднее 18 часов по местному времени дня, предшествующего дню голосования, с указанием числа избирателей, включенных в список избирателей на момент его подписания, даты внесе​ния подписей и заверяется печатью УИК. В указанное число включаются все избиратели, включенные в спи​сок при его составлении и уточнении (дополнительно включенные в список избирателей), и не включаются избиратели, которые исключены (вычеркнуты) из списка избирателей по различным причинам.

4.4. Подготовка списка избирателей ко дню голосования
После подписания списка избирателей УИК вправе разделить его на отдельные книги. Каждая такая книга не позднее чем в день, предшествующий дню голосования, должна быть снабжена титульным листом, на котором указывается порядковый номер книги и общее количество отдельных книг (книга № __, всего книг __), на которые разделен список избирателей. Кроме того, она должна быть сброшюрована (прошита), что подтверждается печатью соответствующей УИК и подписью ее председателя на последнем листе книги на месте скрепления.

В случае если список избирателей не был разделен на отдельные книги, он должен быть после подпи​сания также сброшюрован (прошит), что подтверждается печатью соответствующей УИК и подписью ее председателя на последнем листе списка на месте скрепления.
Часть 5. Организация и порядок голосования

5.1. Избирательный бюллетень
 Участковая избирательная комиссия получает избирательные бюллетени по акту от ТИК не позднее чем за 1 день до дня голосования (в т.ч. досрочного)
В акте, подписанном председателями, заместителями председателя и секретарями территориальной и участковой избирательных комиссий, указывается время и дата составления акта, число передаваемых избирательных бюллетеней, которое не может превышать число зарегистрированных на избирательном участке избирателей более чем на 0,5 процента (но не менее чем на два бюллетеня), и составлять менее 70 процентов от числа избирателей, включенных в списки избирателей.

Персональную ответственность за правильность передачи и приема избирательных бюллетеней несут председатели указанных избирательных комиссий.

На лицевой стороне каждого избирательного бюллетеня в правом верхнем углу два члена участковой избирательной комиссии с правом решающего голоса должны поставить свои подписи и заверить их печатью участковой избирательной комиссии.

В случае выбытия кандидата после изготовления избирательных бюллетеней, члены участковой избирательной комиссии с правом решающего голоса по письменному указанию территориальной избирательной комиссии вычеркивают в бюллетенях данные о соответствующем кандидате. Вычеркивание должно производиться прямой линией по строкам записей всех данных о кандидате, наносимой только шариковой ручкой или чернилами черного, фиолетового или синего цвета. При этом наносимая линия должна захватывать пустой квадрат напротив строки данных о кандидате.

5.2. Порядок голосования избирателей
 О времени и месте голосования участковая избирательная комиссия обязана оповестить избирателей, включенных в списки избирателей, не позднее чем за 20 дней, а при проведении повторного голосования - не позднее чем за 5 дней до дня голосования через средства массовой информации или иным способом.

Голосование проводится с 8 до 20 часов. В 8 часов в день голосования председатель участковой избирательной комиссии в присутствии членов участковой избирательной комиссии предъявляет присутствующим избирателям, наблюдателям, иным лицам, находящимся в помещении для голосования, к осмотру стационарные и переносные ящики для голосования и опечатывает их печатью комиссии или опломбирует и объявляет о начале голосования.

Избирательный бюллетень выдается избирателю, включенному в список избирателей, членом участковой избирательной комиссии с правом решающего голоса по предъявлении избирателем своего паспорта или заменяющего его документа.

В соответствии с законодательством к заменяющим паспорт документам относятся:

военный билет военнослужащего, временное удостоверение, выдаваемое взамен военного билета                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                              или удостоверение личности для лиц, которые проходят военную службу
временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации, выдаваемое на период оформления паспорта
документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации, по которому гражданин Российской Федерации осуществляет въезд в РФ в соответствии с федеральным законом, регулирующим порядок выезда из РФ

справка установленного образца, выдаваемая гражданам Р.Ф., находящимся в местах содержания под стражей подозреваемых и обвиняемых.
Каждый избиратель голосует лично, голосование за других избирателей, в том числе за членов одной семьи, родных и близких избирателя, не допускается.

 При получении избирательного бюллетеня избиратель собственноручно проставляет в списке избирателей серию и номер своего паспорта или заменяющего его документа и свою подпись.

С согласия избирателя серию и номер его паспорта или заменяющего его документа может внести в список член участковой избирательной комиссии с правом решающего голоса. В этом случае избиратель проверяет правильность произведенной записи и расписывается.

Избирательный бюллетень заполняется избирателем самостоятельно в кабине для тайного голосования или в специально оборудованном месте, при этом присутствие других лиц запрещается.

В случае если избиратель не может самостоятельно заполнить бюллетень, он вправе воспользоваться помощью другого избирателя, кроме члена участковой избирательной комиссии, кандидата, его доверенного лица, наблюдателя.

Избиратель вправе обратиться к члену участковой избирательной комиссии с правом решающего голоса с просьбой о выдаче ему нового избирательного бюллетеня, если он считает, что при заполнении бюллетеня совершил ошибку. В этом случае член участковой избирательной комиссии выдает избирателю новый избирательный бюллетень, делает соответствующую отметку в списке избирателей против фамилии данного избирателя и оповещает об этом председателя, заместителя председателя или секретаря участковой избирательной комиссии. Испорченный бюллетень погашается, о чем составляется соответствующий акт.

 В случае если член участковой избирательной комиссии пытается воспрепятствовать работе избирательной комиссии либо осуществлению гражданином своих избирательных прав, а также пытается нарушить тайну голосования, по решению участковой избирательной комиссии он немедленно отстраняется от участия в работе избирательной комиссии.

 При совершении указанных действий наблюдателем или иным лицом, по решению участковой избирательной комиссии он немедленно удаляется из помещения для голосования.

 При этом комиссия вправе обратиться в соответствующие органы с представлением о привлечении указанных лиц к ответственности, предусмотренной законом.

Схема действий членов УИК с правом решающего голоса в день голосования

	УИК приступает к работе в день голосования в правомочном составе до начала времени голосова​ния, при этом председатель УИК открывает очередное заседание УИК

	↓

	Приступают к работе наблюдатели, доверенные лица кандидатов, иные лица, которым законом разрешено присутствие при проведении голосования и установления его итогов. Председатель (заместитель председателя или секретарь) УИК регистрирует их в соответствую​щем списке 

	↓

	В 8 часов утра председатель УИК объявляет об открытии помещения для голосования

	↓

	Заместитель председателя УИК предъявляет всем присутствующим пустые переносные ящики для голосования вне по​мещения для голосования и стационарные ящики для голосования, которые после этого опечатываются председателем УИК

	↓

	Председатель УИК сообщает о количестве избирателей, проголосовавших досрочно, предъявляет для визуального ознакомления запечатанные конверты с избирательными бюллетенями и список избирателей, проголосовавших досрочно. Вскрывает поочередно каждый конверт, извлекает из него избирательный бюллетень (бюллетени) и опускает его (их) в опечатанный (опломбированный) стационарный ящик для голосования, соблюдая при этом тайну волеизъявления избирателя

	↓

	Председатель УИК предъявляет присутствующим для визуального ознакомления список избирателей и раздает его книги членам УИК с правом решающего голоса

	↓

	Председатель УИК выдает членам УИК избирательные бюллетени по ведомости 

	↓

	Председатель УИК предлагает избирателям приступить к голосованию

	↓

	Председатель (либо секретарь) УИК передает в ТИК информацию об открытии помещения для голосования и в течение дня голосования обеспечивает передачу в установленные сроки сведений об участии избирателей в выборах. Указанные данные доводятся до сведения наблюдателей, иных лиц, присутствующих в помещении для голо​сования

	↓

	Каждый из членов УИК с правом решающего голоса, обеспечивающий выдачу избирательных бюл​летеней избирателям, перед выдачей избирательного бюллетеня должен удостовериться в том, что изби​ратель, предъявивший паспорт, не про​голосовал досрочно либо вне помещения для голосования (устанавливается по отметке в списке избира​телей), что избиратель не заявлял о предоставлении ему возможности проголосовать вне помещения для голосования и, соответственно, к нему не направлены члены УИК для проведения голосования вне поме​щения для голосования

	↓

	Каждый из членов УИК ведет учет количества выданных бюллетеней (учет числа избирателей, при​нявших участие в выборах)

	↓

	Председатель УИК организует проведение голосования в помещении для голосования и голосова​ние вне помещения для голосования до 20 часов по местному времени

	↓

	Председатель УИК, при необходимости, обеспечивает, в пределах компетенции УИК, коллегиаль​ное рассмотрение поступивших в день голосования в УИК жалоб и заявлений, при этом секретарь УИК ве​дет протокол заседания УИК

	↓

	Председатель УИК следит за порядком в помещении для голосования в течение всего времени ра​боты УИК

	↓

	Секретарь УИК в период до 16 часов осуществляет регистрацию заявлений избирателей о предос​тавлении им возможности проголосовать вне помещения для голосования

	↓

	Председатель УИК объявляет всем присутствующим в помещении для голосования за 30 минут до предстоящего выезда о проведении голосования вне помещения для голосования, информирует наблю​дателей о предоставлении возможности не менее чем двум из их числа вместе с членами (членом) УИК с правом ре​шающего голоса прибыть к месту проведения голосования вне помещения для голосования. Таким образом, первый выезд можно осуществить не ранее 8.30

	↓

	По окончании проведения голосования вне помещения для голосования члены УИК, обеспечивав​шие его проведение, вносят соответствующие отметки в список избирателей, составляют акт о проведе​нии голосования вне помещения для голосования

	↓

	Члены УИК по мере обращения избирателей в связи с допущенными ими ошибками при заполнении избирательных бюллетеней, погашают испорченные избирателями избирательные бюллетени, выдают им новые избирательные бюллетени с соответствующей отметкой в списке избирателей

	↓

	В 20 часов председатель УИК объявляет, что получить избирательные бюллетени и проголосовать могут только избиратели, уже находящиеся в помещении для голосования, после чего объявляет об окон​чании голосования и завершении очередного заседания УИК


Схема передачи информации УИК в ТИК в день голосования
Накануне дня голосования председатель УИК обязан уточнить в ТИК время переда​чи информации о ходе голосования, перечень передаваемых сведений об открытии помещения для голосо​вания и о ходе голосования, номера телефонов, по которым он (заместитель председателя либо секретарь УИК) будет передавать сведения в день голосования.

	Наименование передаваемых сведений*

	Время передачи информации

	
	10.00
	14.00
	17.00
	19.00

	Число избирателей, включенных в список избирателей
	
	
	
	

	Число избирателей, получивших избирательные бюллетени
	
	
	
	


*примечание. Сведения передаются с нарастающим итогом.

Незамедлительно после открытия помещения для голосования в день голосования председатель УИК передает со​ответствующую информацию в ТИК по телефону. В течение дня голосования по вышеуказанной схеме председатель УИК инфор​мирует ТИК, с нарастающим итогом об участии избирателей в выборах по состоянию на соответствующее время, установленное ТИК, кроме этого, при необходимости передает другие сведения о соблюде​нии избирательных прав граждан Российской Федерации. После передачи в ТИК - сведений об участии изби​рателей в выборах по состоянию на соответствующее время, председатель УИК доводит указанные данные до сведения наблюдателей и иных лиц, присутствующих в помещении для голосования.
5.2.1. Порядок досрочного голосования
 В соответствии со статьей 105 Кодекса Тверской области избирателю, который в день голосования не сможет прийти по уважительным причинам (командировка, отпуск, состояние здоровья, режим трудовой и учебной деятельности, выполнение государственных и общественных обязанностей) на избирательный участок, на котором он включен в список избирателей, соответствующая участковая избирательная комиссия должна предоставить возможность проголосовать досрочно путем заполнения избирательного бюллетеня в помещении участковой избирательной комиссии (не ранее чем за 3 дня до дня голосования).

Избиратель, голосующий досрочно, подает в соответствующую избирательную комиссию заявление, в котором указывает причину досрочного голосования. Это заявление приобщается к списку досрочно проголосовавших избирателей. Избирательная комиссия обязана при этом обеспечить тайну голосования, исключить возможность искажения волеизъявления избирателя, обеспечить сохранность избирательного бюллетеня и учет голоса избирателя при установлении итогов голосования. 

Для реализации права избирателя проголосовать досрочно в помещении соответствующей участковой избирательной комиссии должны находиться два члена комиссии с правом решающего голоса.

Участковая избирательная комиссия за 1 день  до дня досрочного голосования получает от территориальной избирательной комиссии список досрочно проголосовавших в ТИК избирателей, а также конверты с избирательными бюллетенями досрочно проголосовавших избирателей и продолжает вести данный список. 

В случае если из территориальной избирательной комиссии указанные документы не поступили, список досрочно проголосовавших избирателей составляет участковая избирательная комиссия. В списке должны указываться фамилия, имя, отчество, год рождения (в возрасте 18 лет - дополнительно день и месяц рождения), адрес места жительства, серия и номер паспорта или заменяющего его документа избирателя, номер избирательного участка.

Избирательный бюллетень, заполненный проголосовавшим досрочно избирателем, вкладывается им в конверт и заклеивается. На месте склейки на конверте с избирательным бюллетенем ставятся подписи не менее двух членов участковой избирательной комиссии с правом решающего голоса, которые заверяются печатью комиссии, а также подпись досрочно проголосовавшего избирателя.

Хранение запечатанных конвертов с избирательными бюллетенями обеспечивает секретарь участковой избирательной комиссии в помещении участковой избирательной комиссии до дня голосования.

В день голосования председатель участковой избирательной комиссии после официального открытия помещения для голосования в присутствии членов участковой избирательной комиссии, наблюдателей и иных лиц перед началом голосования сообщает о количестве избирателей, проголосовавших досрочно, предъявляет для визуального ознакомления запечатанные конверты с избирательными бюллетенями и список избирателей, проголосовавших досрочно. После этого он вскрывает поочередно каждый конверт, извлекает из него избирательный бюллетень (бюллетени) и опускает его (их) в опечатанный (опломбированный) стационарный ящик для голосования, соблюдая при этом тайну волеизъявления избирателя.

Затем общее число избирательных бюллетеней, выданных досрочно проголосовавшим избирателям, вносится председателем участковой избирательной комиссии в строку 3 протокола об итогах голосования и в его увеличенную форму (эти и иные данные строк протокола участковой избирательной комиссии об итогах голосования вносятся в протокол цифрами и прописью). В строку 4 протокола об итогах голосования и в его увеличенную форму вносится число избирательных бюллетеней, выданных избирателям, проголосовавшим досрочно в помещении территориальной избирательной комиссии. Затем в списке избирателей против соответствующих фамилий избирателей членом участковой избирательной комиссии с правом решающего голоса делается отметка «Проголосовал досрочно в УИК (или ТИК)».
5.2.2. Порядок голосования избирателей вне помещения для голосования
В соответствии со статьей 62 Кодекса Тверской области участковая избирательная комиссия обязана обеспечить возможность участия в голосовании избирателям, которые внесены в списки избирателей на данном избирательном участке и не могут самостоятельно по уважительным причинам (по состоянию здоровья, инвалидности и другим причинам) прибыть в помещение для голосования.

Голосование вне помещения для голосования проводится только в день голосования и только на основании письменного заявления или устного обращения (в том числе переданного при содействии других лиц) избирателя о предоставлении ему возможности проголосовать вне помещения для голосования. Заявление (обращение) может быть сделано избирателем в любое время после формирования участковой избирательной комиссии, но не позднее чем за 4 часа до истечения времени голосования.

Участковая избирательная комиссия вправе принять необходимые меры для выявления желания избирателей преклонного возраста проголосовать по месту своего жительства, особенно, если населенные пункты, в которых они проживают, удалены от помещения для голосования.

Участковая избирательная комиссия регистрирует все поданные заявления (обращения) в специальном реестре. При регистрации устного обращения в реестре указывается время его поступления и проставляется подпись члена участковой избирательной комиссии, принявшего сообщение. По прибытии членов комиссии к избирателю устное обращение подтверждается письменным заявлением избирателя.

В заявлении о предоставлении возможности проголосовать вне помещения для голосования должна быть указана причина, по которой избиратель не может прибыть в помещение для голосования, а также должны быть внесены те же данные об избирателе, которые содержатся в списке избирателей.

Члены участковой избирательной комиссии с правом решающего голоса, выезжающие по заявлениям (обращениям) избирателей, получают под роспись избирательные бюллетени. Голосование вне помещения для голосования проводят не менее двух членов участковой избирательной комиссии с правом решающего голоса, которые должны иметь при себе предварительно опечатанный (опломбированный) в участковой избирательной комиссии переносной ящик для голосования, необходимое количество избирательных бюллетеней, заверенную выписку из реестра, содержащую необходимые данные об избирателе и о поступившем заявлении (обращении), поступившие письменные заявления избирателей о предоставлении возможности проголосовать вне помещения для голосования, а также необходимые письменные принадлежности для заполнения избирателем избирательного бюллетеня. Голосование вне помещения для голосования может быть проведено одним членом участковой избирательной комиссии с правом решающего голоса при условии, если при этом присутствует не менее двух членов избирательной комиссии с правом совещательного голоса, либо наблюдателей, назначенных разными кандидатами.

На письменном заявлении о предоставлении возможности проголосовать вне помещения для голосования избиратель проставляет серию и номер своего паспорта или заменяющего его документа и своей подписью удостоверяет получение избирательного бюллетеня. Члены участковой избирательной комиссии с правом решающего голоса своими подписями на заявлении удостоверяют факт выдачи избирательного бюллетеня. В заявлении также делаются отметки о получении нового бюллетеня взамен испорченного, а в случае получения избирателем двух и более бюллетеней (при совмещении одновременно нескольких выборов) - об общем количестве полученных бюллетеней.

 Члены участковой избирательной комиссии, выехавшие по заявлениям (обращениям) избирателей, вправе выдать избирательные бюллетени только тем избирателям, заявления (обращения) которых зарегистрированы в реестре.

Серия и номер паспорта или заменяющего его документа избирателя, проголосовавшего вне помещения для голосования, вносятся в список избирателей членами участковой избирательной комиссии с правом решающего голоса, выезжавшими по заявлениям (обращениям) избирателей. Одновременно в графе списка избирателей, предусмотренной для росписи избирателя в получении бюллетеня, делается отметка - «Голосование вне помещения для голосования».

 При проведении голосования вне помещения для голосования могут присутствовать члены участковой избирательной комиссии с правом совещательного голоса, наблюдатели. При этом участковая избирательная комиссия должна обеспечить равные с выезжающими для проведения голосования членами участковой избирательной комиссии возможности прибытия к месту проведения голосования не менее чем двум членам избирательной комиссии с правом совещательного голоса или двум наблюдателям, назначенными разными кандидатами.

 В случае если избиратель, от которого поступило заявление (обращение) о предоставлении возможности проголосовать вне помещения для голосования, прибыл в помещение для голосования после направления к нему членов участковой избирательной комиссии для проведения голосования вне помещения для голосования (определяется по отметке в реестре), соответствующий член участковой избирательной комиссии не вправе выдать ему в помещении для голосования избирательный бюллетень до возвращения членов комиссии, выезжавших по заявлению (обращению) данного избирателя, и установления факта, что голосование указанным избирателем вне помещения для голосования не производилось.

 Число письменных заявлений избирателей, а также число выданных, использованных и возвращенных избирательных бюллетеней отмечается членами участковой избирательной комиссии с правом решающего голоса в отдельном акте, в котором также указываются сведения о членах участковой избирательной комиссии с правом совещательного голоса и наблюдателях, присутствовавших при проведении голосования вне помещения для голосования.

Схема действий УИК при организации и проведении голосования вне помещения 
для голосования в день голосования

	УИК заблаговременно, до дня проведения выборов, принимает решение о количестве переносных ящиков для проведения голосования вне помещения для голосования 

	↓

	УИК определяет (персонально) членов УИК с правом решающего голоса для проведения голосования вне помещения для голосования

	↓

	Председатель УИК решает вопросы транспортного обеспечения членов УИК для проведения голосования вне помещения для голосования

	↓

	До начала голосования пустые переносные ящики для голосования вне по​мещения для голосования предъявляются в помещении УИК ее членам и всем присутствующим для осмотра, которые после этого опечатываются и нумеруются, председатель УИК обеспечивает их сохранность до выезда (выхода) членов УИК для проведения голосования вне помещения для голосования

	↓

	Председатель УИК объявляет всем присутствующим в помещении для голосования за 30 минут до предстоящего выезда о проведении голосования вне помещения для голосования, информирует наблю​дателей о предоставлении возможности не менее чем двум из их числа вместе с членами (членом) УИК с правом ре​шающего голоса прибыть к месту проведения голосования вне помещения для голосования. Первый выезд (выход) можно осуществить не ранее 8.30, при условии, что соответствующее объявление прозвучало при открытии помещения для голосования

	↓

	Голосование вне помещения для голосования проводят не менее двух членов УИК с правом решаю​щего голоса, которые должны иметь при себе предварительно опечатанный (опломбированный) в УИК пе​реносной ящик для голосования, необходимое количество избирательных бюллетеней установленной формы, выписку из реестра заявлений избирателей, содержащую сведения об избирате​лях, поступившие в УИК письменные заявления избирателей о предоставлении возможности проголосо​вать вне помещения для голосования, к которым они направляются для проведения голосования вне поме​щения для голосования, формы таких заявлений, а также необходимые письменные при​надлежности (за исключением карандашей) для заполнения избирателем избирательного бюллетеня. Голосование вне помещения для голосования может быть проведено одним членом участковой избирательной комиссии с правом решающего голоса при условии, если при этом присутствует не менее двух членов избирательной комиссии с правом совещательного голоса, либо наблюдателей, назначенных разными кандидатами

	↓

	Избиратель, голосующий вне помещения для голосования, оформляет письменно свое заявление о возможности проголосовать вне помещения для голосования (если оно ранее не было представлено в УИК, при этом в нем должна быть изложена причина, по которой он не может прибыть в помещение для го​лосования, а также те же данные, что и в списке избирателей), расписывается на указанном заявлении в получении выдаваемого ему избирательного бюллетеня. В указанном заявлении члены УИК, проводящие голосование вне помещения для голосования, делают отметку о том, что избиратель проголосовал вне по​мещения для голосования, указывают дату и время голосования

	↓

	В случае если избиратель допустил ошибку при заполнении избирательного бюллетеня, он вправе обратиться к члену УИК с просьбой выдать новый избирательный бюллетень, взамен испорченного. Чле​ны УИК погашают испорченный избирателем избирательный бюллетень, выдают ему новый избиратель​ный бюллетень, о чем делается соответствующая отметка на вышеуказанном заявлении

	↓

	Избиратель заполняет избирательный бюллетень и опускает его в переносной ящик для голосования

	↓

	В день голосования секретарь УИК в период до 16 часов осуществляет регистрацию заявлений избирателей о предос​тавлении им возможности проголосовать вне помещения для голосования

	↓

	По окончании проведения голосования вне помещения для голосования члены УИК, обеспечивав​шие его проведение, составляют соответствующий акт, в котором указываются день и время голосования, номер переносного ящика для голосования, число избирателей, получивших избирательные бюллетени для участия в голосовании вне помещения для голосования, фамилии членов избирательной комиссии, иных лиц, присутствовавших при голосовании. Указанный акт хранится вместе с перенос​ным ящиком для голосования. По прибытии в помещение для голосования в список избирателей напротив фамилий, проголосовавших вне помещения для голосования избирателей вносятся серия и номер паспор​та, отметки «Голосовал вне помещения для голосования», подписи указанных членов УИК

	↓

	Хранение переносных ящиков для голосования в пределах видимости членов УИК и наблюдателей обеспечивается секретарем УИК


5.3. Порядок подсчета голосов избирателей и составления протокола 
об итогах голосования

В соответствии со статьей 64 Кодекса Тверской области подсчет голосов избирателей осуществляется членами участковой избирательной комиссии с правом решающего голоса сразу после окончания времени голосования, и проводится без перерыва до подписания ими протокола об итогах голосования.

 После закрытия помещения для голосования председатель участковой избирательной комиссии, в случае его отсутствия - заместитель председателя, а при его отсутствии - секретарь или иной член участковой избирательной комиссии с правом решающего голоса, уполномоченный ею, организует подсчет голосов избирателей. При этом необходимо разместить столы, за которыми производится подсчет голосов избирателей, таким образом, чтобы обеспечивался полный обзор действий членов участковой избирательной комиссии со стороны всех присутствующих при подсчете.

 В помещении, где проводится подсчет голосов избирателей, должна находиться увеличенная форма протокола об итогах голосования. 

Члены участковой избирательной комиссии с правом решающего голоса подсчитывают и погашают, отрезая левый нижний угол, неиспользованные избирательные бюллетени. При этом на бюллетенях должны быть сохранены подписи двух членов участковой избирательной комиссии и печать избирательной комиссии, расположенные в правом верхнем углу на лицевой стороне.
Пример погашения избирательного бюллетеня
	
	Избирательный бюллетень

_________________________________________

_________________________________________

__________________________________________



	
	


 Затем председатель участковой избирательной комиссии оглашает присутствующим и заносит число неиспользованных избирательных бюллетеней, а также бюллетеней, испорченных избирателями в ходе голосования, в строку 7 протокола об итогах голосования и в его увеличенную форму.

 Далее председатель участковой избирательной комиссии оглашает и заносит в строку 1 протокола об итогах голосования и в его увеличенную форму число избирателей, внесенных в список избирателей (в том числе внесенных в список дополнительно), а затем в строку 2 - число избирательных бюллетеней, полученных по акту участковой избирательной комиссией от территориальной избирательной комиссии.
Образец заполнения строк протокола об итогах голосования

	0
	3
	4
	6
	Триста сорок шесть
	или
	0
	0
	0
	5
	Пять 


В случае если в строку протокола должна быть внесена цифра «0», то нули проставляются во всех четырех клетках, а справа от них записывается слово «ноль»
Затем председатель участковой избирательной комиссии оглашает и заносит в строку 5 протокола об итогах голосования и в его увеличенную форму число избирательных бюллетеней, выданных избирателям в помещении для голосования в день голосования (устанавливается по числу подписей избирателей в списке избирателей), а затем в строку 6 - число бюллетеней, выданных избирателям, проголосовавшим вне помещения для голосования (устанавливается по числу отметок «Голосование вне помещения для голосования» в списке избирателей).

 После этого председателем (секретарем) участковой избирательной комиссии обеспечивается хранение списка избирателей, исключающее доступ к нему лиц, участвующих в подсчете голосов. Дальнейшая работа со списком избирателей не может проводиться до проверки контрольных соотношений данных, внесенных в протокол об итогах голосования.

Непосредственный подсчет голосов избирателей осуществляется по находящимся в переносных и стационарных ящиках для голосования избирательным бюллетеням членами участковой избирательной комиссии с правом решающего голоса. При подсчете голосов избирателей членам избирательной комиссии, за исключением председателя (заместителя председателя) и секретаря избирательной комиссии, запрещается пользоваться письменными принадлежностями. При этом должен быть обеспечен полный обзор действий членов участковой избирательной комиссии с правом решающего голоса для всех присутствующих при подсчете.

Перед вскрытием переносных и стационарных ящиков для голосования проводится проверка неповрежденности печатей (пломб) на них.

 Переносные ящики для голосования вскрываются поочередно, и производится подсчет находившихся в них избирательных бюллетеней. Подсчет ведется таким образом, чтобы не нарушалась тайна голосования избирателей. Прежде всего, члены участковой избирательной комиссии с правом решающего голоса отделяют избирательные бюллетени неустановленной формы, то есть не изготовленные официально либо не заверенные участковой избирательной комиссией. Бюллетени неустановленной формы при подсчете голосов не учитываются и упаковываются отдельно.

 Число извлеченных из каждого переносного ящика бюллетеней установленной формы оглашается председателем комиссии, а число бюллетеней, находившихся во всех ящиках, заносится им в строку 8 протокола об итогах голосования и в его увеличенную форму.

 В случае обнаружения в переносном ящике большего числа избирательных бюллетеней установленной формы, чем число заявлений избирателей, содержащих отметку о количестве полученных бюллетеней, все бюллетени, находящиеся в данном переносном ящике для голосования, решением участковой избирательной комиссии признаются недействительными, о чем составляется отдельный акт, который прилагается к протоколу об итогах голосования и в котором указываются фамилии и инициалы членов участковой избирательной комиссии с правом решающего голоса, обеспечивавших проведение голосования вне помещения для голосования с использованием этого переносного ящика. Указанные бюллетени впоследствии суммируется с числом недействительных избирательных бюллетеней, выявленных при сортировке избирательных бюллетеней. На лицевой стороне каждого из этих избирательных бюллетеней, на квадратах, расположенных справа от данных зарегистрированных кандидатов (от позиций «За» и «Против»), вносится запись о причине признания избирательного бюллетеня недействительным, которая подтверждается подписями двух членов участковой избирательной комиссии с правом решающего голоса и заверяется печатью участковой избирательной комиссии, а сами избирательные бюллетени при непосредственном подсчете голосов упаковываются отдельно, опечатываются и при дальнейшем подсчете голосов не учитываются.

После подсчета избирательных бюллетеней установленной формы в переносных ящиках для голосования вскрываются стационарные ящики для голосования и из них извлекаются избирательные бюллетени, которые смешиваются с бюллетенями, находившимися в переносных ящиках.

 Члены участковой избирательной комиссии с правом решающего голоса оглашают содержащиеся в избирательных бюллетенях отметки избирателей и представляют бюллетени для визуального контроля всем присутствующим при непосредственном подсчете, сортируют избирательные бюллетени, извлеченные из переносных и стационарных ящиков для голосования, по голосам, поданным за каждого из кандидатов, одновременно отделяют бюллетени неустановленной формы и недействительные бюллетени. При этом одновременное оглашение содержания двух и более избирательных бюллетеней не допускается.

Затем производится подсчет голосов избирателей по бюллетеням установленной формы. Не менее чем два члена участковой избирательной комиссии с правом решающего голоса подсчитывают избирательные бюллетени отдельно по каждому кандидату. Полученные данные заносятся председателем комиссии в строку 14 и последующие строки протокола об итогах голосования, а также в его увеличенную форму.

 Недействительные бюллетени подсчитываются и суммируются отдельно. Недействительными считаются избирательные бюллетени, по которым невозможно установить волеизъявление избирателя, в том числе те, в которых любой знак (знаки) проставлен (проставлены) более чем в одном квадрате (в большем количестве квадратов, чем число мандатов и (или) число голосов, которыми наделен избиратель в соответствующем избирательном округе), либо не содержащие отметок ни по одной из позиций. 

 В случае возникновения сомнений при признании бюллетеня недействительным, участковая избирательная комиссия решает вопрос голосованием, при этом на оборотной стороне такого бюллетеня указываются причины признания его недействительным. Эта запись подтверждается подписями двух или более членов комиссии с правом решающего голоса и заверяется печатью комиссии.

 Общее количество недействительных бюллетеней подсчитывается, оглашается председателем избирательной комиссии и заносится в строку 10 протокола и в его увеличенную форму.

 Затем члены участковой избирательной комиссии с правом решающего голоса подсчитывают, а председатель комиссии заносит в строку 11 протокола об итогах голосования и в его увеличенную форму число действительных избирательных бюллетеней, которое определяется как сумма бюллетеней, извлеченных из переносных и стационарных ящиков, с отметками избирателей, поданных за каждого из кандидатов.

 Члены участковой избирательной комиссии с правом решающего голоса подсчитывают число бюллетеней установленной формы, находящихся в стационарных ящиках для голосования, путем сложения чисел строк 11 (число действительных бюллетеней) и 10 (число недействительных бюллетеней) и последующего вычитания из полученной суммы числа строки 8 (число бюллетеней, содержащихся в переносных ящиках). Подсчитанное число бюллетеней оглашается председателем участковой избирательной комиссии и заносится в строку 9 протокола об итогах голосования и в его увеличенную форму.

 После этого с рассортированными избирательными бюллетенями для голосования вправе визуально ознакомиться члены участковой избирательной комиссии с правом совещательного голоса, наблюдатели, иные лица, которые в соответствии с законом вправе присутствовать при подсчете голосов избирателей, под контролем членов участковой избирательной комиссии с правом решающего голоса.

 Затем производится проверка следующих контрольных соотношений данных, внесенных в протокол об итогах голосования (цифрами (кроме «0») обозначены строки протокола, пронумерованные в соответствии со статьей 64 Кодекса Тверской области):

 1 более 0

 2 равно 3 - 4 + 5 + 6 + 7

 8 + 9 равно 10 + 11

 3 + 5 больше или равно 9

 6 больше или равно 8

 11 равно 14 + все последующие строки протокола (в многомандатном избирательном округе: число голосов у избирателя х 11 больше или равно 14 + последующие строки протокола)

Если указанные контрольные соотношения не выполняются, участковая избирательная комиссия принимает решение о дополнительном подсчете по всем или отдельным строкам протокола об итогах голосования, в том числе о дополнительном подсчете избирательных бюллетеней. Если в результате дополнительного подсчета контрольные соотношения не выполняются снова, участковая избирательная комиссия составляет соответствующий акт, который прилагается к протоколу об итогах голосования, вносит данные о расхождении в строки 12 и 13 протокола об итогах голосования.

Если в результате дополнительного подсчета необходимо внести изменения в протокол об итогах голосования, заполняется новый бланк протокола, а в его увеличенную форму вносятся соответствующие исправления. Если контрольные соотношения выполняются, в строках 12 и 13 протокола проставляется цифра «0».

После осуществления всех необходимых действий и подсчетов УИК в обязательном порядке проводит итоговое заседание, на котором рассматриваются жалобы (заявления) на нарушения закона о выборах, допущенные при голосовании и подсчете голосов избирателей.

 По требованию члена участковой избирательной комиссии с правом совещательного голоса, наблюдателя, иных лиц, присутствовавших при установлении итогов голосования и составлении протокола об итогах голосования, участковая избирательная комиссия немедленно после подписания протокола об итогах голосования обязана выдать указанным лицам копию протокола об итогах голосования, а также заверить ее.

 Заверение, копии протокола производится председателем или секретарем участковой избирательной комиссии. При этом указанное лицо проверяет соответствие данных копии протокола данным, содержащимся в первом экземпляре протокола об итогах голосования, подписанном всеми присутствующими членами участковой избирательной комиссии с правом решающего голоса, после чего в заверяемом документе на его лицевой стороне в правом верхнем углу проставляется надпись «Копия», затем, после строк протокола, делают запись «Верно» или «Копия верна», указывается фамилия и инициалы, должность лица, заверяющего копию протокола, заверяющий расписывается, указывает дату и время заверения и проставляет печать участковой избирательной комиссии. Участковая избирательная комиссия отмечает факт выдачи заверенной копии в соответствующем реестре. Лицо, получившее заверенную копию, расписывается в указанном реестре.

 Первый экземпляр протокола участковой избирательной комиссии об итогах голосования после подписания его всеми присутствующими членами участковой избирательной комиссии с правом решающего голоса, а также поступившие в избирательную комиссию в день голосования жалобы (заявления) на нарушения закона о выборах, принятые по ним участковой избирательной комиссией решения, составленные участковой избирательной комиссией акты незамедлительно направляются в территориальную избирательную комиссию.

Заверенные копии указанных документов и решений участковой избирательной комиссии приобщаются ко второму экземпляру протокола.

 Второй экземпляр протокола об итогах голосования предоставляется для ознакомления наблюдателям и иным лицам, которые вправе присутствовать на избирательном участке в день голосования и при установлении итогов голосования, а его заверенная копия вывешивается для всеобщего ознакомления в месте, установленном участковой избирательной комиссией, после чего второй экземпляр протокола об итогах голосования вместе с иной избирательной документацией, включая избирательные бюллетени, список избирателей, а также печать участковой избирательной комиссии, передаются для хранения в территориальную избирательную комиссию. 
Если после подписания протокола об итогах голосования и направления его первого экземпляра в территориальную избирательную комиссию участковая избирательная комиссия, направившая протокол, либо территориальная комиссия в ходе предварительной проверки выявила в нем неточность (описку, опечатку), комиссия, направившая протокол, вправе на своем заседании рассмотреть вопрос о внесении уточнений в протокол. О принятом решении участковая избирательная комиссия в обязательном порядке информирует своих членов с правом совещательного голоса, наблюдателей и других лиц, присутствовавших при составлении ранее утвержденного протокола об итогах голосования, а также представителей средств массовой информации. В этом случае участковая избирательная комиссия составляет протокол об итогах голосования, на котором делается отметка «Повторный». Указанный протокол незамедлительно направляется в территориальную избирательную комиссию. Ранее представленный участковой избирательной комиссией в территориальную избирательную комиссию протокол об итогах голосования приобщается к повторному протоколу.
Схема последовательности действия
участковой избирательной комиссии при подсчете голосов избирателей
	20.00. Начать подсчет голосов избирателей сразу после окончания времени голосования и вести его без перерыва до установления итогов голосования, которые сообщаются всем членам УИК и лицам, присутствующим при подсчете голосов.
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	Проверить наличие составленных в день голосования либо ранее всех избирательных документов (заявлений, актов, ведомостей, реестров, бланков протоколов и др.)
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	Председатель участковой избирательной комиссии объявляет присутствующим при подсчете голосов избирателей последовательность операций, выполняемых членами участковой избирательной комиссии с правом решающего голоса:
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	I операция

	Подсчитать и погасить неиспользованные избирательные бюллетени, отрезая левый нижний угол бюллетеня.
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	II операция

	Подсчитать и огласить число испорченных избирателями бюллетеней при проведении голосования в помещении для голосования и вне помещения для голосования.
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	III операция

	Огласить и внести в строку 7  протокола об итогах голосования и его увеличенную форму число погашенных избирательных бюллетеней, которое определяется как сумма числа неиспользованных и погашенных бюллетеней и числа погашенных бюллетеней, испорченных избирателями при проведении голосования.
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	IV операция

	Визуально ознакомить всех присутствующих при подсчете голосов избирателей в помещении для голосования (под контролем членов участковой избирательной комиссии с правом решающего голоса) с погашенными избирательными бюллетенями.
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	V операция

	Председатель, заместитель председателя или секретарь участковой избирательной комиссии уточняет, оглашает и вносит в строку 2  протокола об итогах голосования и его увеличенную форму число избирательных бюллетеней, полученных участковой избирательной комиссией в ТИК.




Работа со списком избирателей
	Председатель участковой избирательной комиссии разъясняет последовательность дальнейших действий членов участковой избирательной комиссии с правом решающего голоса со списком избирателей.



	

	[image: image8.png]



	VI операция

	Члены участковой избирательной комиссии с правом решающего голоса перед непосредственным подсчетом голосов избирателей вносят на каждую страницу списка избирателей суммарные данные, указанные на этой странице, отдельно по каждому уровню выборов (в случае совмещения выборов), подписывают каждую страницу списка избирателей (член УИК, внесший эти данные), затем их суммируют по подписанным каждым членом комиссии страницам списка, сообщают и оглашают результат председателю, заместителю председателя либо секретарю УИК.
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	VII операция

	Председатель, заместитель председателя либо секретарь участковой избирательной комиссии оглашает и вносит в последнюю страницу списка избирателей итоговые данные, определяемые как сумма данных, установленных по каждой странице списка избирателей. Итоговые данные заверяются подписями председателя и секретаря участковой избирательной комиссии и печатью этой комиссии.
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	VIII операция

	Председатель, заместитель председателя либо секретарь УИК вносят оглашенные данные в соответствующие строки протокола об итогах голосования и его увеличенную форму (в зависимости от уровня выборов):

строка 1 — число избирателей, внесенных в список избирателей на момент окончания голосования и обладающих активным избирательным правом в соответствующем избирательном округе;

строка 3 — число бюллетеней, выданных избирателям, проголосовавшим досрочно, в том числе отдельной строкой 4 — в помещении территориальной избирательной комиссии;
 строка 5 — число избирательных бюллетеней, выданных избирателям в помещении для голосования в день голосования;

строка 6 — число избирательных бюллетеней, выданных избирателям, проголосовавшим вне помещения для голосования в день голосования.



	[image: image11.png]



	 

	После выполнения операции VIII, со списком избирателей вправе ознакомиться лица, присутствующие при составлении протокола об итогах голосования, а члены УИК с правом совещательного голоса вправе убедиться в правильности произведенного подсчета.
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	Председатель либо секретарь участковой избирательной комиссии обеспечивает хранение списка избирателей, исключающее доступ к нему лиц, участвующих в подсчете голосов. Дальнейшая работа со списком избирателей не может проводиться до проверки контрольных соотношений данных, внесенных в протокол об итогах голосования. Список избирателей на это время помещается в сейф либо иное специальное место, приспособленное для хранения документов. Место хранения списка избирателей должно находиться в поле зрения лиц, присутствующих при подсчете голосов избирателей.
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	Председатель участковой избирательной комиссии объявляет о начале непосредственного подсчета голосов избирателей
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	Непосредственный подсчет голосов избирателей осуществляется по находящимся в ящиках для голосования избирательным бюллетеням членами участковой избирательной комиссии с правом решающего голоса. При непосредственном подсчете голосов избирателей вправе присутствовать члены УИК с правом совещательного голоса, наблюдатели, иные лица, указанные в пункте 3 статьи 30 Федерального закона. При непосредственном подсчете голосов избирателей должен быть обеспечен полный обзор действий членов УИК для лиц, присутствующих при подсчете голосов избирателей. Членам избирательной комиссии с правом решающего голоса, за исключением председателя (заместителя председателя) и секретаря избирательной комиссии запрещается при подсчете голосов пользоваться письменными принадлежностями. При непосредственном подсчете голосов избирателей УИК отделяет избирательные бюллетени неустановленной формы, которые при непосредственном подсчете голосов не учитываются. Они упаковываются отдельно и опечатываются
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	В первую очередь производится подсчет избирательных бюллетеней, находящихся в переносных ящиках для голосования, оставленными избирателями, проголосовавшими вне помещения для голосования в день голосования
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	Вскрытию каждого переносного ящика для голосования предшествуют объявление числа избирателей, проголосовавших с использованием данного переносного ящика для голосования, проверка неповрежденности печатей (пломб) на нем. Председатель УИК предлагает удостовериться членам УИК и присутствующим лицам в этом.



	[image: image17.png]



	IX операция 

	Подсчет ведется последовательно по каждому переносному ящику таким образом, чтобы не нарушалась тайна голосования, при этом отделяются избирательные бюллетени неустановленной формы. Число извлеченных бюллетеней установленной формы из всех переносных ящиков для голосования оглашается и вносится в строку 8  протокола об итогах голосования и его  увеличенную форму. Если число обнаруженных в соответствующем переносном ящике для голосования избирательных бюллетеней установленной формы превышает число заявлений избирателей, содержащих отметку о получении бюллетеня, все бюллетени, находившиеся в данном переносном ящике для голосования, решением участковой избирательной комиссии признаются недействительными, о чем составляется отдельный акт, который прилагается к протоколу об итогах голосования, и в котором указываются фамилии и инициалы членов участковой избирательной комиссии, проводивших голосование вне помещения для голосования с использованием данного переносного ящика для голосования. Число признанных в этом случае недействительными бюллетеней оглашается, вносится в акт по соответствующему переносному ящику и впоследствии суммируется с числом недействительных бюллетеней, выявленных при сортировке бюллетеней.
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	Признанные недействительными бюллетени в переносных ящиках для голосования при непосредственном подсчете голосов упаковываются отдельно, опечатываются и при дальнейшем подсчете голосов не учитываются.
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	Председатель УИК сообщает о начале подсчета избирательных бюллетеней в стационарных ящиках для голосования.
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	Проверяется неповрежденность печатей (пломб) на стационарных ящиках для голосования, после чего стационарные ящики вскрываются. Начинается обработка избирательных бюллетеней.



	Члены участковой избирательной комиссии с правом решающего голоса:
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	Х операция

	Сортируют бюллетени, извлеченные из стационарных и переносных ящиков для голосования по голосам, поданным за каждого кандидата, одновременно отделяя бюллетени неустановленной формы и недействительные избирательные бюллетени. При сортировке избирательных бюллетеней члены участковой избирательной комиссии с правом решающего голоса оглашают содержащиеся в избирательном бюллетене отметки избирателя и представляют бюллетень для визуального контроля всем присутствующим. Одновременное оглашение содержания двух и более избирательных бюллетеней не допускается.
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	ХI операция

	Устанавливают общее число недействительных бюллетеней, которое определяется как сумма числа недействительных бюллетеней, полученных в результате сортировки бюллетеней (X операция) и числа бюллетеней, признанных недействительными на основании пункта 12 статьи 55 Закона Краснодарского края (IХ операция) и заносят его в строку 10 протокола об итогах голосования и его увеличенной формы.
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	ХII операция

	Производят подсчет рассортированных избирательных бюллетеней установленной формы в каждой пачке по голосам, поданным за каждого зарегистрированного кандидата. При этом бюллетени подсчитываются путем перекладывания их по одному из одной части пачки в другую таким образом, чтобы присутствующие лица могли увидеть отметку избирателя в каждом бюллетене.

Одновременный подсчет бюллетеней из разных пачек не допускается. Полученные данные после оглашения заносятся в строку 14 и последующие строки протокола об итогах голосования и его увеличенной формы. 
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	ХIII операция

	Члены участковой избирательной комиссии с правом решающего голоса подсчитывают, оглашают число действительных бюллетеней и заносят его в строку 11 протокола об итогах голосования и его увеличенной формы.
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	ХIV операция

	Определяют число бюллетеней установленной формы, находящихся в стационарном ящике для голосования, оглашают его и заносят в строку 9 протокола об итогах голосования и его увеличенной формы.
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	После этого с рассортированными избирательными бюллетенями вправе визуально ознакомиться под контролем членов участковой избирательной комиссии с правом решающего голоса наблюдатели, а члены избирательной комиссии с правом совещательного голоса вправе убедиться в правильности проведенного подсчета.
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	Члены участковой комиссии с правом решающего голоса проверяют контрольные соотношения данных, внесенных в протоколы об итогах голосования
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	Если контрольные соотношения не выполняются, участковая избирательная комиссия принимает решение о дополнительном подсчете по всем или отдельным строкам протоколов об итогах голосования, в том числе о дополнительном подсчете избирательных бюллетеней. Если в результате дополнительного подсчета по соответствующим строкам протокола об итогах голосования контрольные соотношения не выполняются снова, участковая избирательная комиссия составляет соответствующий акт, прилагаемый к протоколу об итогах голосования, и вносит данные о расхождении в специальные строки протокола об итогах голосования — строку «Число утраченных избирательных бюллетеней» и строку «Число не учтенных при получении избирательных бюллетеней». 
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	После завершения подсчета бюллетени упаковываются в отдельные пачки.
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	Проводят итоговое заседание УИК, на котором рассматриваются жалобы и заявления о нарушениях при голосовании и подсчете голосов.
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	Заполняются протоколы об итогах голосования в двух экземплярах и подписываются всеми присутствующими членами УИК с правом решающего голоса. В протоколах проставляется дата и время (час с минутами) их подписания. Не допускаются заполнение протоколов об итогах голосования карандашом и внесение в них каких-либо изменений. Подписание протокола с нарушением этого порядка является основанием для признания этого протокола недействительным и проведения повторного подсчета голосов.
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	По требованию члена участковой избирательной комиссии, лиц, присутствовавших при составлении итогового протокола, участковая избирательная комиссия немедленно после подписания протоколов об итогах голосования обязана выдать указанным лицам заверенные копии протокола об итогах голосования. Участковая избирательная комиссия отмечает факт выдачи копии в соответствующем реестре.   


	[image: image33.png]



	 

	Первые экземпляры протокола участковой избирательной комиссии об итогах голосования после подписания их всеми присутствующими членами участковой избирательной комиссии с правом решающего голоса и выдачи их заверенных копий лицам, имеющим право на их получение, незамедлительно направляются в территориальную избирательную комиссию и возврату в участковую избирательную комиссию не подлежат.




Пояснение к схеме подсчета голосов
«Работа со списком избирателей после окончания голосования»

Для удобства подсчета итогов по всем страницам списка избирателей возможно использование заранее подготовленных листов суммирования данных по страницам списков избирателей. Однако в этом случае перед суммированием необходимо убедиться в идентичности записей по каждой странице списка избирателей и записей, внесенных на листы суммирования данных.

Если список избирателей состоит из нескольких книг, на последнюю страницу каждой книги вносятся суммарные данные по соответствующей книге списка избирателей. При этом на последний лист последней книги списка избирателей вносятся суммарные данные по всем книгам. На последнем листе списка делается следующая запись:

Итоговые данные по списку избирателей:
	Число избирателей, внесенных в список на момент окончания голосования (без учета выбывших по различным причинам) ....................
	__________
	__________

	Число избирательных бюллетеней, выданных избирателям в помещении для голосования в день голосования .......................................
	__________
	__________

	Число избирательных бюллетеней, выданных избирателям, проголосовавшим вне помещения для голосования ..........................................
	__________
	__________

	Число избирателей, проголосовавших досрочно ……………………..
	__________
	__________

	В том числе в территориальной избирательной комиссии  .................
	__________
	__________

	 
	вид выборов
	вид выборов


Запись заверяется подписью председателя и секретаря участковой избирательной комиссии и печатью комиссии:

	Председатель участковой
избирательной комиссии
	__________
	__________________

	Секретарь участковой
избирательной комиссии
	подпись
_______________
	инициалы, фамилия
________________________

	М.П. 
	подпись
	инициалы, фамилия


 «____» _________ 200__ г.

5.4. Упаковка избирательных бюллетеней
Избирательные бюллетени после завершения подсчета упаковываются в отдельные пачки по голосам избирателей, поданным за зарегистрированных кандидатов. В отдельные пачки упаковываются не​действительные и погашенные избирательные бюллетени. На каждой пачке, в которой упакованы бюллетени, указывается число находящихся в ней избирательных бюллетеней, фамилия, имя и отчество зарегистрированного кандидата, внесенная в соответствующий избирательный бюллетень, либо ставятся отметки: «Недействительные бюллете​ни», «Погашенные бюллетени». Упакованные таким образом избирательные бюллетени, а также избирательные бюллетени неустановленной формы и избирательные бюллетени, признанные недействительными в случае, если в переносном ящике для голосования было обнаружено превышение числа избирательных бюллетеней по сравнению с числом отметок о выдаче избирательного бюллетеня на заявлениях о предоставлении возможности проголо​совать вне помещения для голосования помещаются в мешки или коробки, на которых указывается наименование выборов и дата голосования, номер избирательного участка, общее число всех упа​кованных избирательных бюллетеней. Список избирателей упаковывается в отдельный пакет (мешок).
Мешки или коробки опечатываются и могут быть вскрыты только по решению суда или вышестоящей избирательной комиссии. На указанных мешках или коробках вправе поставить свои подписи члены УИК как с правом решающего, так и с правом совещательного голоса, иные лица, присутствовавшие при составлении протокола об итогах голосования.

В ходе упаковки избирательных бюллетеней председатель УИК разъясняет лицам, присутствующим при подсчете голосов избирателей, требования Закона к проведению данной работы.
Образцы надписи на упакованной пачке избирательных бюллетеней
	Выборы депутатов Совета  депутатов муниципального образования _____________ 
Жарковского  района ______ созыва

по __________________ избирательному округу № __
 «___» ________ 200__ г.

дата выборов

Участковая избирательная комиссия избирательного участка №___

Действительные избирательные бюллетени, содержащие голоса (отметки) 
избирателей поданные за _______________________________________________
                                              (фамилия, имя, отчество кандидата)

в количестве ______ штук



	


5.5. Особенности проведение итогового заседания УИК
Перед проведением итогового заседания председатель УИК разъясняет присутствующим требования закона к дальнейшим действиям членов УИК.

После осуществления всех необходимых действий и подсчетов УИК в обязательном порядке проводит итоговое заседание, на котором рассматриваются жалобы (заявления) на нарушения закона о выборах, допущенные при голосовании и подсчете голосов избирателей.

Перед заполнением в протоколе УИК об ито​гах голосования графы «Сведения о количестве поступивших в УИК в день голосования и до окон​чания подсчета голосов избирателей жалоб (заявлений), прилагаемых к протоколу»,  председатель УИК доводит до сведения присутствующих о поступивших в УИК в день голосования и до окончания подсчета голосов избирателей жалобах (заявлени​ях) и решениях, принятых УИК по указанным жалобам (заявлениям), выясняет у присутствующих при подсче​те голосов наличие замечаний, жалоб на действия УИК (при необходимости УИК рассматривает заявление, жалобу и принимает решение).

После этого подписывается реестр учета жалоб (заявлений), обращений на нарушение законодательства о выборах, поступивших в УИК в день голосования и заполняется графа протокола «Сведения о количестве пос​тупивших в УИК в день голосования и до окончания подсчета голосов избирателей жалоб (заявлений), при​лагаемых к протоколу» (в случае отсутствия в УИК жалоб (заявлений), поступивших в УИК в день голосования и до окончания подсчета голосов, в соответствующей графе протокола проставляются нули, а справа пишется слово «ноль»).
Далее подписывается протокол УИК об итогах голосования, а его заверенные копии (с первого экземпляра протокола) выдаются лицам, присутствовавшим при подсче​те голосов, по их требованию. Протокол составляется в двух экземплярах и подписывается всеми присутствующи​ми членами УИК с правом решающего голоса, в нем проставляются дата и время (часы и минуты) его подпи​сания. Подписанный протокол заверяется печатью УИК.

Не допускается заполнение протокола карандашом, ручкой, технические свойства которой позволяют бесследно стирать написанный текст, и внесение в него каких-либо изменений. Подписание протокола с на​рушением этого порядка является основанием для признания данного протокола недействительным и про​ведения повторного подсчета голосов избирателей.

Если во время заполнения протокола УИК об итогах голосования некоторые члены УИК с правом ре​шающего голоса отсутствуют, в протоколе делается запись об этом с указанием причины их отсутствия, нап​ример, «Болен», «Командировка» и т.д. Запись заверяется подписью председателя либо заместителя пред​седателя, либо секретаря УИК.

Протокол является действительным, если он подписан большинством от установленного числа членов УИК с правом решающего голоса. Если при подписании протокола подпись хотя бы одного члена УИК с пра​вом решающего голоса проставлена другим членом УИК или посторонним лицом, это является основанием для признания данного протокола недействительным и проведения повторного подсчета голосов.
При подписании протокола УИК об итогах голосования члены УИК с правом решающего голоса, несог​ласные с протоколом в целом или с его отдельными положениями, вправе приложить к протоколу особое мнение, о чем в протоколе делается соответствующая запись.
Часть 6. Ответственность за нарушения 
избирательного законодательства
6.1. Административная ответственность
Субъектами административной ответственности за нарушение действующего законодательства о вы​борах, в соответствии с Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях (далее - Кодекс) являются физические лица: граждане или должностные лица; юридические лица.
В статье 28.3 Кодекса определен круг должностных лиц, которые могут возбуждать дела об админист​ративных правонарушениях в области избирательного законодательства.

Прокурором может быть возбуждено производство по любой статье Кодекса в соответствии с частью 1 статьи 28.4 при осуществлении надзора за соблюдением Конституции Российской Федерации и исполнением законов, действующих на территории Российской Федерации, а также о любом другом административном правонарушении, ответственность за которое предусмотрена законом субъекта Российской Федерации.
Инициировать, в случае необходимости, возбуждение дела об административном правонарушении может любой гражданин через должностное лицо, уполномоченное Кодексом, или путем непосредственного обращения к прокурору.

Нарушение права гражданина на ознакомление со списком избирателей, либо нерассмотрение в уста​новленный законом срок заявления о неправильности в списке избирателей, либо отказ выдать гражданину письменный ответ о причине отклонения заявления о внесении исправления в список избирателей влечет на​ложение административного штрафа в размере от одной тысячи до одной тысячи пятисот рублей (статья 5.1).
Неисполнение решения избирательной комиссии, принятого в пределах ее компетенции, влечет нало​жение административного штрафа на должностных лиц в размере от одной тысячи до двух тысяч рублей; на юридических лиц - от десяти тысяч до двадцати тысяч рублей. Непредставление государственными органа​ми, органами местного самоуправления, общественными объединениями, организациями независимо от формы собственности, в том числе организациями, осуществляющими теле- и (или) радиовещание, редак​циями периодических печатных изданий, а также должностными лицами указанных органов и организаций в избирательную комиссию, комиссию референдума сведений и материалов, запрашиваемых комиссией в со​ответствии с законом, либо представление таких сведений и материалов с нарушением установленного за​коном срока, за исключением случаев, предусмотренных статьей 5.4 и частью 1 статьи 5.17 Кодекса, - вле​чет наложение административного штрафа на должностных лиц в размере от одной тысячи до одной тысячи пятисот рублей; на юридических лиц - от десяти до пятнадцати тысяч рублей (статья 5.3).
Нарушение прав члена избирательной комиссии, наблюдателя, иностранного (международного) наб​людателя, доверенного лица или уполномоченного представителя избирательного объединения либо предс​тавителя средства массовой информации на осуществление наблюдения и на своевременное получение ин​формации и копий избирательных документов, получение которых предусмотрено законом, влечет наложе​ние административного штрафа на граждан в размере от пятисот и до одной тысячи рублей; на должностных лиц - от одной тысячи до двух тысяч рублей (часть 1 статьи 5.6).
Выдача председателем, заместителем председателя, секретарем или иным членом избирательной комиссии с правом решающего голоса лицам, указанным в части 1 настоящей статьи, заверенной копии про​токола избирательной комиссии об итогах голосования, о результатах выборов, содержащей данные, кото​рые не соответствуют данным, содержащимся в первом экземпляре соответствующего протокола, либо за​верение председателем, заместителем председателя, секретарем или иным членом избирательной комис​сии с правом решающего голоса копии протокола с нарушением требований, предусмотренных законом, - влечет наложение административного штрафа в размере от одной тысячи пятисот до двух тысяч рублей (часть 2 статьи 5.6).
Умышленное уничтожение или повреждение информационных либо агитационных печатных материа​лов, вывешенных в соответствии с законом на зданиях, сооружениях или иных объектах с согласия их собственника или владельца в ходе избирательной кампании, либо нанесение надписей или изображений на информационные либо агитационные печатные материалы - влечет наложение административного штрафа в размере от пятисот до одной тысячи рублей (статья 5.14).
Выдача членом избирательной комиссии гражданину избирательного бюллетеня в целях предостав​ления возможности проголосовать за других лиц или проголосовать более одного раза в ходе одного и того же голосования либо выдача гражданину заполненного избирательного бюллетеня влечет наложение адми​нистративного штрафа в размере от пятисот до одной тысячи рублей (статья 5.22).
Сокрытие остатков тиража избирательных бюллетеней влечет наложение административного штрафа на граждан в размере от одной тысячи пятисот до двух тысяч пятисот рублей; на должностных лиц - от трех тысяч до четырех тысяч рублей; на юридических лиц - от тридцати тысяч до пятидесяти тысяч рублей (статья 5.23).
Нарушение председателем или членом избирательной комиссии установленного законом порядка подсчета голосов либо установленного законом порядка обработки итогов голосования влечет наложение административного штрафа в размере от пятисот до одной тысячи пятисот рублей (часть 1 статьи 5.24).
Нарушение председателем или членом избирательной комиссии установленного федеральным зако​ном порядка составления протокола об итогах голосования с отметкой «Повторный» или «Повторный подсчет голосов» - влечет наложение административного штрафа в размере от одной тысячи пятисот до двух тысяч рублей (часть 2 статьи 5.24).
Непредоставление либо несвоевременное предоставление председателем УИК для ознакомления из​бирателям, зарегистрированным кандидатам, избирательным объединениям, наблюдателям, иностранным (международным) наблюдателям, представителям средств массовой информации сведений об итогах голо​сования влечет наложение административного штрафа в размере от пятисот до одной тысячи рублей (часть 1 статьи 5.25).
Нарушение запрета на проведение в период избирательной кампании лотерей и других основанных на риске игр, в которых выигрыш призов или участие в розыгрыше призов зависит от итогов голосования, резуль​татов выборов либо которые иным образом связаны с выборами, - влечет наложение административного штра​фа на граждан в размере от двух тысяч до двух тысяч пятисот рублей; на должностных лиц - от трех тысяч до пя​ти тысяч рублей; на юридических лиц - от тридцати тысяч до пятидесяти тысяч рублей (статья 5.49).
Непредставление председателем, заместителем председателя или секретарем избирательной ко​миссии в вышестоящую избирательную комиссию документов, связанных с подготовкой и проведением вы​боров, или их представление с нарушением установленных законом сроков - влечет наложение администра​тивного штрафа в размере от двух тысяч до пяти тысяч рублей (часть 1 статьи 5.56).
Уничтожение документов, связанных с подготовкой и проведением выборов, до истечения сроков их хранения, а также нарушение установленного порядка уничтожения таких документов - влечет наложение ад​министративного штрафа на граждан в размере от одной тысячи пятисот до двух тысяч рублей; на должност​ных лиц - от двух тысяч до пяти тысяч рублей (часть 2 статьи 5.56).
6.2. Уголовная ответственность
В соответствии со статьей 79 Федерального закона «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации» ответственность за нарушение законода​тельства о выборах и референдумах устанавливается федеральными законами.

Согласно частям первой и второй статьи 141 Уголовного кодекса Российской Федерации (да​лее - УК РФ) воспрепятствование свободному осуществлению гражданином своих избирательных прав или права на участие в референдуме, нарушение тайны голосования, а также воспрепятствование работе изби​рательных комиссий, комиссий референдума либо деятельности члена избирательной комиссии, комиссии
референдума, связанной с исполнением им своих обязанностей, - наказывается штрафом в размере до со​рока тысяч рублей или в размере заработной платы или иного дохода осужденного за период до трех меся​цев, либо обязательными работами на срок от ста двадцати до ста восьмидесяти часов, либо исправитель​ными работами на срок до одного года. Те же деяния:

а) соединенные с подкупом, обманом, принуждением, применением насилия либо с угрозой его при​менения;

б) совершенные лицом с использованием своего служебного положения;

в) совершенные группой лиц по предварительному сговору или организованной группой, - наказыва​ются штрафом в размере до двухсот тысяч рублей или в размере заработной платы или иного дохода осуж​денного за период до восемнадцати месяцев, либо исправительными работами на срок от одного года до двух лет, либо арестом на срок до шести месяцев, либо лишением свободы на срок до пяти лет.

Согласно части третьей статьи 141 УК РФ вмешательство с использованием должностного или слу​жебного положения в осуществлении избирательной комиссией, комиссией референдума ее полномочий, установленных законодательством о выборах и референдумах, с целью повлиять на ее решения, а именно требование или указание должностного лица по вопросам регистрации кандидатов, списков кандидатов, из​бирательных блоков, подсчета голосов избирателей, участников референдума и по иным вопросам, относя​щимся к исключительной компетенции избирательной комиссии, комиссии референдума, а равно неправо​мерное вмешательство в работу Государственной автоматизированной системы Российской Федерации «Выборы» - наказывается штрафом в размере от ста тысяч до трехсот тысяч рублей или в размере заработ​ной платы или иного дохода осужденного за период от одного года до двух лет либо лишением свободы на срок до четырех лет со штрафом в размере до восьмидесяти тысяч рублей или в размере заработной платы или иного дохода осужденного за период до шести месяцев либо без такового.

Согласно части первой статьи 142 УК РФ фальсификация избирательных документов, докумен​тов референдума, если это деяние совершено членом избирательной комиссии, комиссии референдума, уполномоченным представителем избирательного объединения, избирательного блока, группы избирате​лей, инициативной группы по проведению референдума, иной группы участников референдума, а также кан​дидатом или уполномоченным им представителем, - наказывается штрафом в размере до трехсот тысяч рублей или в размере заработной платы или иного дохода осужденного за период до двух лет либо лишени​ем свободы на срок до четырех лет.

Частью третьей указанной статьи предусмотрено, что незаконное изготовление, а равно хранение либо перевозка незаконно изготовленных избирательных бюллетеней, бюллетеней для голосования на ре​ферендуме - наказывается штрафом в размере от ста тысяч до пятисот тысяч рублей или в размере заработ​ной платы или иного дохода осужденного за период от одного года до трех лет либо лишением свободы на срок до трех лет.

Согласно статье 1421 УК РФ включение неучтенных бюллетеней в число бюллетеней, использован​ных при голосовании, либо представление заведомо неверных сведений об избирателях, участниках рефе​рендума, либо заведомо неправильное составление списков избирателей, участников референдума, выра​жающееся во включении в них лиц, не обладающих активным избирательным правом, правом на участие в референдуме, или вымышленных лиц, либо фальсификация подписей избирателей, участников референду​ма в списках избирателей, участников референдума, либо замена действительных бюллетеней с отметками избирателей, участников референдума, либо порча бюллетеней, приводящая к невозможности определить волеизъявление избирателей, участников референдума, либо незаконное уничтожение бюллетеней, либо заведомо неправильный подсчет голосов избирателей, участников референдума, либо подписание членами избирательной комиссии, комиссии референдума протокола об итогах голосования до подсчета голосов или установления итогов голосования, либо заведомо неверное (не соответствующее действительным итогам голосования) составление протокола об итогах голосования, либо незаконное внесение в протокол об итогах голосования изменений после его заполнения, либо заведомо неправильное установление итогов голосова​ния, определение результатов выборов, референдума - наказывается штрафом в размере от ста тысяч до трехсот тысяч рублей или в размере заработной платы или иного дохода осужденного за период от одного года до двух лет либо лишением свободы на срок до четырех лет.
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